ZASADY | WARUNKI UBIEGANIA SIE O SFINANSOWANIE
kosztéow potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego
nabycie wiedzy i umiejetnosci

§1

Na podstawie art. 102 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t. j. Dz. U. z
2025 r. poz. 620). oraz Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r.
w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U.
z 2014r., poz. 667 z pézn. zm) PUP Gliwice, na wniosek bezrobotnego lub poszukujgcego pracy, moze
sfinansowa¢ koszty potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci do wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

taczne koszty nalezne instytucjom szkoleniowym, organizatorom studiow podyplomowych, instytucjom
potwierdzajgcym nabycie wiedzy i umiejetnosci, instytucjom wydajagcym dokumenty potwierdzajgce
nabycie wiedzy i umiejetno$ci oraz pobierajgcym optaty, o ktérych mowa w art. 103 i art. 104 Ustawy, nie
mogg przekroczy¢ 450% przecietnego wynagrodzenia na jedng osobe w okresie kolejnych 3 lat.

§2

Osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy sktada wniosek o sfinansowanie kosztow potwierdzenia nabycia

wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci, ktérego

wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Whniosek rozpatrywany jest w formie pisemnej, w terminie do 30 dni od daty ztozenia w PUP Gliwice wraz z

niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami.

W przypadku wnioskowania o sfinansowanie kosztow egzaminu jako potwierdzenie nabycia wiedzy i

umiejetnosci, osoba wnioskujgca zobowigzana jest dotgczy¢ do wniosku dokument informujgcy, ze

ukonczyta wymagane przed egzaminem szkolenie.

W przypadku wnioskowania o sfinansowanie kosztéw uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie

wiedzy i umiejetnoéci, osoba wnioskujgca zobowigzana jest dotgczy¢ do wniosku dokument informujgcy,

ze zdata wymagane w tym zakresie egzaminy.

PUP Gliwice moze odmowi¢ przyznania formy pomocy w przypadku gdy bezrobotny lub poszukujgcy pracy

posiada zalegtosci podatkowe lub zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie

zdrowotne, Fundusz Pracy, FGSP, Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Emerytur Pomostowych, lub z

tytutu niezgtoszenia do ubezpieczeh spotecznych pracownikédw lub innych osoéb podlegajgcych

obowigzkowi zgtoszenia do ubezpieczeh oraz w przypadku obowigzku ubezpieczenia w KRUS — z tytutu
nieptacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikdw lub ubezpieczenie zdrowotne.

Whnioskodawca, ktéry ma aktywna lub zawieszong dzialalno$¢ gospodarcza podlega przepisom

0 pomocy publicznej, tj. ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych

pomocy publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r, poz. 468). Koszt wnioskowanej formy pomocy

stanowi pomoc udzielong zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy de minimis.

W zwigzku z tym, Wnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢é do wniosku:

a) oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis lub nieotrzymaniu pomocy de minimis oraz
otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy publicznej innej niz pomoc de minimis,

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 lipca 2024 r..

Weryfikacja wniosku o sfinansowanie kosztéw uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i

umiejetnosci polega na: :

a) sprawdzeniu warunkéw do posiadania statusu bezrobotnego lub poszukujgcego pracy w rejestrze PUP
Gliwice, w systemie teleinformatycznym ZUS oraz w CEIDG oraz okres$leniu, czy o okresie ostatnich 90
dni przed ztozeniem wniosku nie doszto do nieusprawiedliwionego przerwania formy pomocy.

b) okresleniu mozliwosci finansowych Urzedu pod katem budzetu finansowego przyjetego w PUP Gliwice
na dany rok kalendarzowy.

c) sprawdzeniu, czy tgczne koszty form pomocy udzielonych Wnioskodawcy przez PUP, zgodnie z
§1 pkt 2 niniejszych Zasad , nie przekroczyly 450% przecietnego wynagrodzenia w okresie
kolejnych 3 lat.

Pierwszenstwo w skierowaniu do udziatu w formach pomocy przystuguje:

a) bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia
2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

b) bezrobotnym powyzej 50. roku zycia;

c) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych;

d) bezrobotnym niepetnosprawnym;

e) dilugotrwale bezrobotnym;



9.

10.

11.

f) bezrobotnym i poszukujgcym pracy, bedgcym osobami do 30. roku zycia;

g) bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.

Finansowanie kosztow potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci dla oséb wymienionych w pkt 8 dokonywane bedzie
przez PUP Gliwice w pierwszej kolejnosci, o ile wniosek o udzielenie formy pomocy zostanie rozpatrzony
pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym. O kolejnosci finansowania decydowac bedzie data
ztozenia wniosku. Weryfikacja oséb pod wzgledem art. 69 Ustawy dokonywana bedzie przez PUP
Gliwice.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie kosztéw potwierdzenia nabycia wiedzy i
umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci, bezrobotny lub
poszukujgcy pracy otrzyma do zapoznania sie i akceptacji prawa i obowigzki zwigzane z uczestnictwem w
tej formie pomocy, ktérych wzoér stanowi zatagcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie kosztéw potwierdzenia nabycia wiedzy
i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci PUP Gliwice
informuje pisemnie osobe sktadajgcg wniosek o przyczynach nieuwzglednienia tego wniosku.

§3
PUP Gliwice po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawiera z osobg bezrobotng lub poszukujaca pracy
umowe na sfinansowanie kosztéw potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad.
Sfinansowanie kosztow potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci odbywa sie w formie bezposredniej wptaty przez PUP
Gliwice na konto instytucji potwierdzajgcej nabycie wiedzy i umiejetnosci lub wydajgcej dokumenty
potwierdzajgce nabycie wiedzy i umiejetnosci.
Koszty potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci dotyczg wytgcznie pierwszeqo podejscia do egzaminu
bez kosztéw ewentualnych egzaminéw poprawkowych.
Bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy, w dniu egzaminu, przystuguje odszkodowanie z tytutu
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow powstatych w drodze do miejsca egzaminu z
powrotem, wyptacane przez instytucje ubezpieczeniowg, w ktérej bezrobotny lub poszukujgcy pracy
zostanie ubezpieczony w dniu stawienia sie na egzamin.

§4

Bezrobotny lub poszukujgcy pracy, ktéremu przyznano sfinansowanie kosztéw potwierdzenia nabycia wiedzy i
umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci, zobowigzany jest do:

a) przystgpienia do egzaminu w wyznaczonym przez instytucje egzaminujgcg terminie,

b) powiadomienia PUP Gliwice o wynikach procesu potwierdzenia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci. w terminie nie przekraczajgcym 14 dni od
daty uzyskania uprawnien,

c) pisemnego informowania PUP - Gliwice o wszelkich zdarzeniach majacych wptyw na realizacje
postanowienn umowy, o ktérej mowa w §3.

§5

PUP Gliwice moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie, w formie zwrotu, poniesionych przez osobe uprawniong
kosztéw przejazdu na egzamin, zgodnie z odrebnymi Zasadami i warunkami przyznawania zwrotu kosztéw
przejazdu (do pobrania w PUP Gliwice lub ze strony internetowej Urzedu).

1.

Bezrobotny albo poszukujgcy pracy, ktéry bez uzasadnionej przyczyny przerwie realizacje formy pomocy,
nie moze korzysta¢ z tej formy pomocy przez okres 90 dni od dnia jej przerwania, chyba ze powodem
przerwania byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalno$ci gospodarczej na okres nie
krétszy niz miesigc.

W przypadku nie przystgpienia lub przerwania realizacji formy pomocy PUP Gliwice rozwigzuje umowe ze
skutkiem natychmiastowym, a przyznane srodki na sfinansowanie kosztéw potwierdzenia nabycia wiedzy i
umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci wraz z
ubezpieczeniem NNW - podlegajg zwrotowi.

§7

Kryteria niniejsze wchodzg w zycie z dniem 18.07.2025r.



