(«‘ Powiatowy Urzad Pracy
w Gliwicach

URZAD PRACY

Kontakt: w godzinach 8.00-15.00
(32) 4442 w. 353, w. 355, w. 356

ZASADY
Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach

w sprawie przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy lub

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

Podstawy prawne:
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Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz.U z 2025r. poz. 620
z pdzn.zm.) - zwana dalej ,,Ustawa”.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r.w sprawie
wnioskéw i realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalnoéci gospodarczej oraz o refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1645) zwane
dalej ,,Rozporzadzeniem”.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow.

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.URZ. UE L 295, str.
2831).

Kodeks cywilny.

Kodeks postepowania cywilnego.

Kodeks pracy.

Kodeks rodzinny i opiekunczy.

§ 1
INFORMACJE OGOLNE

Bezrobotny — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 1 Ustawy;

Poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art., 2 pkt 16 Ustawy;

Absolwent CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt
la ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025r., poz. 83 i 620);
Absolwent KIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt
1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2025r., poz.82 i 620);
Przedsiebiorstwo spoteczne - celem dziatalno$ci przedsigbiorstwa spotecznego jest zatrudnianie
osob w trudnej sytuacji, bezrobotnych, niepetnosprawnych, kiére z tego powodu sg
w szczegolnej sytuacji na rynku pracy oraz pomoc tym osobom (poprzez dziatania nazywane

sreintegracjg spoteczng i zawodowg”). Organizacja takiego przedsiebiorstwa uwzglednia
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10.

ograniczenia i ryzyka zwigzane z zatrudnianiem wspomnianych pracownikéw, a zysk firmy musi by¢
przeznaczony na: rozwéj firmy lub finansowanie dziatan stuzgcych zdobyciu nowych kwalifikaciji,
wiedzy i umiejetnosci lub finansowanie dziatan, dzieki, ktérym pracownicy nabedg lub odbudujg
umiejetnosci niezbedne w pracy i codziennym zyciu.

Starosta, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach, zwanego dalej
Urzedem Pracy, ze srodkéw Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
moze przyznac:

- bezrobotnemu,

- poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi
osoby niepetnosprawnej,

- absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS,

zwanych wdalszej czesci Zasad Wnioskodawca, jednorazowo $rodki, zwane dalej

dofinansowaniem na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym pokrycie kosztéw pomocy

prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej

w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przeciethego wynagrodzenia.

Whioskodawca, ktéry ztozyt wniosek ma obowiagzek byé zarejestrowany w PUP Gliwice do
czasu zawarcia umowy zgodnie z zasadami zawartymi w Ustawie.

Podjecie dziatalnosci gospodarczej moze nastgpi¢ dopiero po dniu wyptaty dofinansowania.
Whioskodawca majgcy status osoby bezrobotnej, ktory otrzymat dofinansowanie, traci status
bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu otrzymania tego dofinansowania.

O dofinansowanie moze ubiegac¢ sie Wnioskodawca, ktéry spetnia nastepujgce warunki:

1) W okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych
zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

2) W okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;

3) Nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) Nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

5) Nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia;

6) W okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej
W ustawie;

7) Nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub
wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej.

8) Ztozy w Urzedzie Pracy kompletny i prawidtowo sporzgdzony Wniosek;

9) W przypadku cudzoziemcow — Whnioskodawca posiada zezwolenie na pobyt staty lub czasowy
na co najmniej 6 lat.

§ 2
TRYB SKLADANIA WNIOSKOW
Whnioskodawca ubiegajgcy sie o przyznanie dofinansowania, sktada w Urzedzie Pracy wniosek

okreslajacy:
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1) Imie (imiona) i nazwisko;

2) Adres zamieszkania oraz adres do doreczen;

3) Adres do doreczen elektronicznych, o ile posiada;

4) Adres poczty elektronicznej i numer telefonu, o ile posiada;

5) Numer PESEL, jezeli zostat nadany, a w przypadku jego braku - rodzaj, serie i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé;

6) Informacje o spetianiu dodatkowych warunkéw dotyczgcych rodzaju planowanej
dziatalnosci gospodarczej lub kategorii oséb ubiegajacych sie o dofinansowanie, o ktérych
mowa w art. 147 ust. 2 Ustawy, o ile zostang przez staroste okreslone i pozytywnie
zaopiniowane przez powiatowg rade rynku pracy;

7) Kwote wnioskowanego dofinansowania (max. 6-krotnosc¢ przecietnego wynagrodzenia),

8) Symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) z 2025 roku na poziomie podklasy;

9) Opis planowanej dzialalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach,
pozwoleniach, licencjach lub koncesjach;

10) Adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
dziatalnosci wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania zakupionych w ramach
dofinansowania sktadnikow majgtkowych;

11)Opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalno$¢ gospodarcza, chyba ze
dziatalnos¢ bedzie wykonywana mobilnie;

12)Informacje o wyksztatceniu, ukonczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym lub
0 umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci;

13)Szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
(miesiecznie) wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

14)Szczegdtowg specyfikacje wydatkébw do poniesienia w ramach wnioskowanego
dofinansowania, przeznaczonych w szczegolnosci na zakup $rodkéw trwatych, urzadzen,
maszyn, materiatow, towaréw, materiatbw reklamowych, wartosci niematerialnych lub
prawnych, pozyskanie lub dostosowanie lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa, zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci;

15) Kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, wraz ze zrédtami
ich finansowania;

16) Informacje o proponowanej formie lub o proponowanych formach zabezpieczenia umowy,

17)Podpis Wnioskodawcy.

2. Do wniosku o przyznanie dofinansowania, Wnioskodawca obowigzkowo dotgcza dokumenty
w jezyku polskim (dokumenty w jezyku obcym przettumaczone przez ttumacza przysiegtego)
potwierdzajgce:

1) dokonanie wybranego zabezpieczenia zgodnie z § 7 niniejszych Zasad.
W przypadku wyboru:

- poreczenia - nalezy ztozy¢ oswiadczenie poreczycieli zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
niniejszych Zasad,

- zajecia rachunku bankowego — wystawiony przez bank dokument, o ktérym mowa w § 7
niniejszych Zasad,

2) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis, dostepny
na stronie https://gliwice.praca.gov.pl/, w zaktadce ,dla bezrobotnych i poszukujgcych pracy” —
dokumenty do pobrania — dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

3) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz o pomocy de mnimis w rolnictwie
i rybotowstwie, jakie wnioskodawca otrzymat w okresie, o ktorym mowa w art. 3 ust.
2 rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (tj. w ciggu
ostatnich 3 lat poprzedzajgcych dzien wystgpienia z wnioskiem o udzielenie dofinansowania),
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4)

albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie
0 nieotrzymaniu tej pomocy w tym okresie;
oswiadczenia lub zaswiadczenia i informacje o:

a)

b)

d)
e)

)
9)

h)

)
K)

1)

dotychczasowym nieskorzystaniu z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

nieskazaniu prawomocnym wyrokiem w okresie ostatnich 2 lat za przestepstwo skfadania
fatszywych zeznah lub oswiadczeh, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub
przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na
podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2025r. poz. 383), za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999r. — Kodeks karny
skarbowy (Dz.U. z 2025r. poz. 633) lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

niewykonywaniu w okresie ostatnich 12 miesiecy dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i 0 niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy poszukujgcego pracy niezatrudnionego
i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej),

wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

zobowigzaniu do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia tej dziatalnosci i niezawieszania jej tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy;

o oOkres zawieszenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. W przypadku zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej
istnieje  konieczno$¢ poinformowania w formie pisemnej Urzedu o zamiarze
dokonania zmiany w CEIDG.

e do okresu prowadzenia dziatalnosci nie zalicza sie okresu przekraczajgcego tgcznie
90 dni przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego

zobowigzaniu do nie podejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

nie przerwaniu w wiasnej winy w okresie ostatnich 12 miesiecy realizacji formy pomocy
okreslonej w Ustawie (nie dotyczy absolwenta CIS lub KIS)

niekaralnosci za przestepstwo skifadania fatszywych zeznan Iub os$wiadczeh, za
przestepstwo  przeciwko  wiarygodnosci dokumentéw lub  przeciwko  obrotowi
gospodarczemu i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy
dnia 6 czerwca 1997r. — kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy
z dnia 10 wrzes$nia 1999r. — kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony
okresSlony w przepisach prawa obcego, niewykonywaniu za granicg dziatalnosci
gospodarczej i niepozostawaniu w okresie zawieszenia tej dziatalnosci gospodarczej (nie
dotyczy poszukujgcego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepefnosprawnej),

nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy

nieztozeniu do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie spotdzielni socjalnej lub na przystgpienie do
spotdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje sie réwniez przypadek, gdy wniosek
w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany, a umowa nie zostata zawarta i nie
zostanie zawarta;

zaakceptowaniu postanowien niniejszych Zasad, dotyczgcych warunkéw przyznawania
dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

m) wyrazeniu zgody przez wspotmatzonka na ubieganie sie przez Wnioskodawce o przyznanie

dofinansowania (jesli dotyczy), zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszych Zasad.



3. Podstawg ubiegania sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci jest ztozenie przez
Whioskodawce wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami (zgodnie z obowigzujgcym wzorem)
w postaci:
a) papierowej — osobiscie, drogg pocztowg lub za posrednictwem kuriera (decyduje data wptywu

wniosku do Urzedu) lub

b) elektronicznej za posrednictwem platformy www.praca.gov.pl oraz e-doreczen

4. W przypadku ziozenia wniosku w formie elektronicznej, wniosek oraz zatgczniki do wniosku
powinny byé opatrzone:
a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
b) podpisem potwierdzonym profilem zaufanym

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach rozpatruje tylko kompletne i prawidiowo sporzadzone wnioski,
ztozone w terminie ogtoszonego naboru. Wnioski ztozone przed i po terminie otwarcia naboru nie
beda rozpatrywane.

Dopuszcza sie elektroniczne wypetnianie wniosku pod warunkiem zachowania jego pierwotnej formy.

§3
TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW | KRYTERIA PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA

1. Pierwszenstwo rozpatrywania wniosku:

W pierwszej kolejnosci, rozpatrywane bedg wnioski Wnioskodawcow spetniajgcych minimum jedno
kryterium zawarte w art. 69 Ustawy tj.:

a) Bezrobotnych posiadajgcych Karte Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. Ustawy z dnia

5 grudnia 2014r. o Karcie Duzej Rodziny;

b) Bezrobotnych powyzej 50 roku zycia;

c) Bezrobotnych bez kwalifikacji zawodowych;

d) Bezrobotnych z niepetnosprawnoscig;

e) Diugotrwale bezrobotnych;

f) Bezrobotnych i poszukujgcych pracy, bedgcych osobami do 30 roku zycia;

g) Bezrobotnych samotnie wychowujgcych co najmniej jedno dziecko

2. Etapy wstepnej weryfikacji wnioskow:

Rozpatrywanie wnioskdw bedzie przebiegato etapami:

ETAP |
Wyselekcjonowane zostang wnioski Wnioskodawcow spetniajgcych co najmniej jedno kryterium z art.
69 Ustawy, ktérych mowa w pkt. 1

ETAP I

Jezeli liczba wnioskéw przekroczy dostepny limit Srodkéw, wybrana zostanie odpowiednia liczba
wnioskow sposrod spetniajgcych art. 69 Ustawy. Selekcja na tym etapie bedzie dokonywana na
podstawie dtugosci okresu rejestracji jako osoby bezrobotnej w tut. Urzedzie. Pierwszenstwo bedag
mieli Wnioskodawcy dtuzej zarejestrowani.

ETAP 1l
Jezeli nadal nie bedzie mozliwe wytonienie odpowiedniej liczby wnioskow, zastosowane zostang
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dodatkowe kryteria w nastepujgcej kolejnosci:
1. osoby z niepetnosprawnoscia,
2. osoby ponizej 30 roku zycia,
3. osoby powyzej 50 roku zycia,
4. osoby samotnie wychowujgce co najmniej jedno dziecko

Whioski bedg rozpatrywane zgodnie z powyzszg kolejnoscia, az do wyczerpania srodkéw.

3. Ocenaformalnai merytoryczna:

Po przeprowadzonej wstepnej selekcji (ETAP I-11l) wnioski podlegajg ocenie formalnej i merytoryczne.

1) Ocenaformalna polega na weryfikaciji:

a) czy wniosek spetnia kryteria wynikajgce z Ustawy opisane w § 1 niniejszych Zasad

b) czy wniosek jest prawidtowy i kompletnie wypetniony

c) czy zawiera wszystkie wymagane zatgczniki.
Whioski niespetniajagce wymogéw formalnych wynikajgcych z Ustawy, nie bedg kierowane do
dalszej oceny. Wnioski zawierajgce braki, btedy rachunkowe oraz inne oczywiste omytki podlegajg
uzupetnieniu. Wnioskodawca jest zobowigzany do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni od dnia
doreczenia informacji o koniecznosci uzupetnienia wniosku. Nieuzupetnienie wymaganych brakéw
we wskazanym terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

2) Ocena merytoryczna:
Whioski, ktére uzyskajg pozytywng ocene formalng podlegajg ocenie merytoryczne;j.

Ocena merytoryczna obejmuje w szczegoélnosci:
a) przygotowanie merytoryczne Whnioskodawcy pod katem posiadania kwalifikacji,
posiadanego doswiadczenia
b) rozeznanie rynku — zapotrzebowanie na wnioskowang dziatalnosc
c) rozeznanie konkurencji na rynku (w tym przeprowadzenie badania rynku)
d) poprawnosc¢ analizy finansowej przedsiewziecia
e) zgodnosc¢ specyfikacji wydatkéw z planowang dziatalnoécig
f) posiadanie uprawnien w przypadku, gdy sg wymagane

4. Sposob weryfikacji spetnienia kryteriow:

1) Spetnienie kryteridéw z pkt. 2 i 3 stwierdza pracownik Urzedu na podstawie:
— informacji i dokumentéw zawartych w ztozonym wniosku
— informacji bedgcych w posiadaniu Urzedu

2) W przypadku zaistnienia watpliwosci, co do spetnienia ktéregokolwiek z kryteriow, wniosek
zastanie przekazany do Doradcy Zawodowego w celu:
— przeprowadzenia rozmowy z Wnioskodawcg
— wydania opinii dotyczgcej spetnienia wszystkich kryteriow oceny merytoryczne;j

3) Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteridw oceny merytorycznej skutkuje wydaniem negatywnej
opinii do wniosku.

5. Whnioski oséb niespetniajacych kryteriow zawartych w art. 69 Ustawy:

1) Wnhioski, ktére nie spetniajg kryteriow okreslonych w art. 69 Ustawy, mogg zosta¢ skierowane
do dofinansowania wytgcznie w przypadku:



6.

— uzyskania pozytywnej opinii w zakresie oceny formalnej i merytoryczne;j
— posiadania przez Urzad dostepnych srodkéw finansowych na ich realizacje

2) Kolejnosc¢ realizacji tych wnioskow odbywac sie bedzie z zachowaniem zasad okreslonych
w etapach I-1ll niniejszych Zasad.

3) Realizacja wnioskow spetniajgcych kryteria moze nastgpi¢ wylgcznie w danym roku
kalendarzowym, w ktérym zostaty ztozone, pod warunkiem dostepnoéci srodkéw finansowych.

Whioski Wnioskodawcow, ktérzy zamierzaja zatozy¢ przedsiebiorstwo spoteczne

Whioskodawcy, zamierzajgcy zatozyC przedsiebiorstwo spoteczne nie bedg podlegali kryteriom
wymienionym w_§ 3 ppkt. 2, bedg automatycznie zakwalifikowane do realizacji, pod warunkiem
uzyskania opinii pozytywnej oceny formalnej i merytorycznej wniosku. W przypadku zamiaru
zatozenia przedsiebiorstwa spotecznego Wnioskodawca wypetnia zatgcznik nr 2 do wniosku.
Zatozenie przedsiebiorstwa spotecznego bedzie uwzglednione w warunkach umowy pod rygorem
Zwrotu otrzymanego dofinansowania.

§ 4

ZASADY REALIZACJI DOFINANSOWANIA JEDNORAZOWYCH SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przyznane w szczegdlnosci na
wydatki wymienione w § 2 pkt 1 podpunkcie 14 niniejszych Zasad oraz na wyposazenie stanowiska
pracy, zakup mebli, srodkow transportu.

Starosta na wniosek Whnioskodawcy, moze przed zlozeniem rozliczenia uzna¢ wydatki

odbiegajgce od zawartych w szczegdtowej specyfikacji wydatkdw do poniesienia, mieszczace sie

w kwocie przyznanych srodkow, jezeli stwierdzi zasadnosc¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage

charakter prowadzonej dziatalnosci.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane jedynie na podjecie nowej dziatalnosci gospodarcze;.

Niedopuszczalne jest przejecie juz istniejgcej firmy, w ramach przyznanego dofinansowania.

Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ przyznane na:

1) Zakup ziemi.

2) Zakup akcji, obligacji, udziatu w spétkach, kaucje.

3) Zakup nieruchomosci, za wyjgtkiem nieruchomosci bezposrednio zwigzanej z zamierzong
dziatalnoscig gospodarcza.

4) Prowadzenie lombardu, komisu oraz salonu gier hazardowych.

5) Handel obwozny.

6) Zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wilasnego Wnioskodawcy (za wyjgtkiem ubran
roboczych).

7) Zakupy, ktérych koszty mogg podlega¢ refundacjom z innych instytucji publicznych (m.in. kasy
fiskalne).

8) Jakiekolwiek remonty (w tym wykonania instalacji klimatyzacji), za wyjatkiem lokalu uzytkowego,
ktory Wnioskodawca posiada na wtasnos¢.

9) Zakup mebli innych niz biurko, kontenerek biurowy, regat biurowy, krzesto lub fotel biurowy do
lokalu/domu mieszkalnego z wytgczeniem pomieszczen uzytkowych z wejsciem odrebnym od
czesci mieszkalnej , przeznaczonych wytgcznie do celdéw prowadzenia stacjonarnej dziatalno$ci
gospodarczej.

10) Zakup sprzetu RTV i AGD, jesli dziatalnos¢ bedzie wykonywana w lokalu/domu mieszkalnym.

11) Ustugi i materiaty reklamowe w mediach spotecznosciowych (w tym zasilania kont na portalach
spotecznosciowych oraz kont z saldami przedptaconymi (pre — paid)



12) Wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow.

13) Optaty administracyjno — skarbowe, podatki, cto, koncesje, biezgce koszty utrzymania lokalu
w tym koszty wynajmu i dzierzawy, koszty zwigzane z eksploatacjg srodka transportu (benzyna,
naprawy, przeglady techniczne itp.), sktadki ZUS.

14) Optaty leasingowe oraz optaty abonamentowe.

15) Koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzadzen.

16) Zakupy od wspotmatzonka lub od osoby prowadzgcej wspdlne gospodarstwo domowe.

17) Szkolenia, certyfikaty i licencje Wnioskodawcy.

18) Zakup towaru w postaci wyrobow tytoniowych i alkoholi.

19) Zakup zegarka inteligentnego typu smartwatch.

20) Zakup folii ochronnych i etui ochronnych do telefonéw, tabletow oraz toreb ochronnych na
laptopa itp.

21) Zakup rowerow elektrycznych, hulajnég oraz motorow.

22) Zakup ekspresu do kawy, za wyjatkiem dziatalnosci gastronomicznych.

23) Zakup optacony kartg podarunkowa.

24) Zakup sprzetu, do ktérego obstugi Wnioskodawca nie posiada uprawnien.

25) Sfinansowanie wykonania sesji zdjeciowej.

26) Dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem i dzierzawg nieruchomosci, srodkéw transportu oraz maszyn
i sprzetu.

27) Zakup inwentarza zywego.

28) Zakup towaru w wysokosci przekraczajgcej 50% przyznanego dofinansowania.

29) Zakup na podstawie umowy kupna sprzedazy, za wyjatkiem zakupu srodka transportu, maszyn,
urzadzen i sprzetu elektronicznego.

30) Zakup telefonu komodrkowego/smartfonu, z wylgczeniem dziatalnosci gospodarczej, ktorej
charakter wymaga testowania oprogramowania stworzonego w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej na telefonie komoérkowym.

31) Dziatalno$¢ zwigzang z wykonywaniem zabiegdéw z zakresu medycyny estetyczno-naprawczej
przez osoby nie posiadajgce odpowiedniego wyksztatcenia uprawniajgcego do wykonywania
w/w zabiegdw.

32) Dziatalnos¢ polegajgcg na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera.

33) Dziatalno$¢ polegajgca na pozyskiwaniu kryptowalut.

34) Pokrycie kosztéw transportu, przesyiki, pakowania i dostawy.

35) Inne zakupy niezwigzane Scisle z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

Powyzsza lista nie jest zamknieta. W ramach poszczegélnych wnioskéw moga zosta¢ wytaczone
z dofinansowania proponowane przez Wnioskodawce wydatki, gdy w sposob oczywisty
i bezposredni nie sg konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalnosci gospodarczej. Urzad
zastrzega sobie prawo do ograniczenia wysokosci kwot poszczegdélnych wydatkow.

5.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane wylacznie na dzialalnosé prowadzong na terenie
miasta Gliwice i powiatu gliwickiego.

Dofinansowanie moze byé przyznane w cato$ci na zakup pojazdu w ramach dziatalnosci: przewozu
0s6b, ustug kurierskich, ustug zwigzanych z pomocg drogowg. W pozostatych przypadkach Urzad
dopuszcza zakupu pojazdu, jezeli u jest on zasadniczym i niezbednym narzedziem pracy w ramach
planowanej dziatalnosci, przy czym na zakup pojazdu mozna przeznaczy¢ maksymalnie 50 %
przyznanego dofinansowania.

W ramach dofinansowania mozna pokry¢ koszt wytgcznie jednego komputera (stacjonarnego lub
przenosnego) i tabletu. W szczegdlnych przypadkach, po uwzglednieniu wyjasnien Wnioskodawcy,
Urzad moze podjaé inng decyzje.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane na wykonanie strony internetowej, przy czym musi by¢
aktywna najpozniej w dniu rozliczenia i funkcjonowac przez caty okres umowy.



9.

Whnioskodawca moze wykorzystywac zakupione z dofinansowania urzgadzenia i przedmioty jedynie
w ramach prowadzonej dziatalnosci — nie mogg by¢ wykorzystywane do celéw prywatnych.

10. Wnioskodawca nie moze zby¢, wynajmowac, ani uzycza¢ urzgdzen i przedmiotéw zakupionych

z dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci przez okres obowigzywania umowy. W przypadku
koniecznosci uzasadnionego zbycia, Wnioskodawca jest zobowigzany do niezwlocznego zakupu
urzgdzen Ilub wyposazenia o porownywalnych badz wyzszych standardach technicznych
i jakosciowych i poinformowania o powyzszym Urzedu Pracy w terminie 7 dni od dnia zaistnienia
powyzszej sytuacji oraz przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej nowy zakup.

11. Wnioskodawca nie moze zalicza¢ do kosztéw uzyskania przychoddéw w ramach prowadzonej przez

siebie dziatalnoéci gospodarczej odpisdw z tytutlu zuzycia srodkow trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych, ktore zostaty sfinansowane ze srodkow EFS Plus lub jakichkolwiek
innych $rodkéw publicznych.

12. Skierowania na szkolenie z zakresu ,Prowadzenia wtasnej dziatalno$ci gospodarczej”

2.

W  przypadku pozytywnego zaopiniowania wniosku, Urzad Pracy zastrzega sobie prawo
do skierowania na szkolenie z zakresu ,Prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej” przed
zawarciem Umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca zobowigzany jest dostarczyé zaswiadczenie
0 ukonczeniu w/w szkolenia, najpdzniej w dniu podpisania umowy z Urzedem Pracy o przyznanie
dofinansowania.

§ 5
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

Do obowigzkéw Whnioskodawcy, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
nalezy, m.in:

1) Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej najpdzniej w terminie ustalonym w umowie.

2) Wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

3) Niezawieszanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy
niz 6 miesiecy.

4) Niepodejmowania zatrudnienia w okresie, o ktérym mowa w pkt. 2.

5) Udokumentowanie i rozliczenie wydatkowania otrzymanego dofinansowania w terminie do
dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

6) Zwrot niewydatkowanych srodkow.

7) Zwrot rownowartoéci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie nie
dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od
towardw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

8) Poddanie sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej umowy i wydatkowania
Ssrodkéw zgodnie z przeznaczeniem.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong
pomocg de minimis przez okres do 10 lat podatkowych od dnia jej przyznania w sposéb
zapewniajgcy poufnosé i bezpieczenstwo.

Urzad Pracy moze przedtuzy¢ lub przywrdcié termin na wydatkowanie lub rozliczenie otrzymanych
Srodkow, w przypadku gdy za ich przedtuzeniem Ilub przywréceniem przemawiajg wzgledy
spofteczne, w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy. Ocene
spetnienia tych warunkoéw pozostawia sie Urzedowi Pracy.



§6
ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA | REALIZACJA UMOWY

1. Rozliczenie wydatkowania srodkoéw nalezy ztozy¢ w biurze podawczym PUP Gliwice, w terminie
wskazanym w umowie.

2. Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest
dokonywane w kwocie brutto.

3. Rozliczenie przyznanego dofinansowania dokonuje sie poprzez:

a) Ztozenie w Urzedzie Pracy rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych na
poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegotowej specyfikacji wydatkow z wyszczegdlnieniem
cen brutto, podatku od towaréw i ustug oraz cen netto a takze informacji dotyczacej
przystugujgcemu Wnioskodawcy prawa do obnizenia podatku naleznego, o kwote podatku
naliczonego, zawartego w wykazanych wydatkach, wraz ze wskazaniem terminéw ztozenia
deklaracji podatkowych — stanowigcego zatgcznik nr 1 do Umowy.

b) Przedtozenie czytelnych kopii dowoddéw potwierdzajagcych w sposob wiarygodny poniesienie
okreslonych naleznosci tj.

— faktury VAT,

— rachunki uproszczone,

— umowy kupna - sprzedazy wraz z nalezng optatg skarbowag i oswiadczeniem
sprzedawcy i kupujacego, ze kupowany sprzet nie zostat zakupiony w ciggu ostatnich
siedmiu lat z dotacji krajowej i wspolnotowej. — druk stanowi zatgcznik do Umowy
zawieranej z PUP Gliwice. Do rozliczenia mogg by¢ przyjete jedynie umowy kupna
sprzedazy zawierajgce dane dotyczgce zakupu np. marka i model, ilos¢ sztuk
(w przypadku zakupu kilku sztuk), mogace pozwoli¢ na identyfikacje zakupionego
produktu. W przypadku braku takich danych, Wnioskodawca jest zobowigzany do
dostarczenia specyfikacji zakupionych produktow wystawionej i podpisanej przez osobe
sprzedajgca.
W przypadku umowy kupna sprzedazy powyzej kwoty 1 000,00zt nalezy dotgczyé
potwierdzenie optacenia podatku od czynnosci cywilno-prawnych lub oswiadczenie
0 zwolnieniu z optacenia tego podatku,

— inne robwnowazne dokumenty ksiegowe.

c) Potwierdzenia dokonania ptatnosci przelewem (jezeli ptatnos¢ nie byta dokonana gotowka).
Datg faktycznej zaptaty w formie przelewu, jest data jego dokonania. Przelewy moga byé
wykonane tylko i wytacznie z rachunku bankowego Wnioskodawcy. Ptatnosci wykonane
z rachunkow bankowych innych osob nie bedg przyjete w rozliczeniu dofinansowania.

4. Jezeli Wnioskodawca, ktory otrzymatl dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,
nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku
naliczonego, jest obowigzana do zwrotu rownowartosci podatku od towaréw i ustug
zakupionych w ramach umowy.

5. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta byé
wykazana do odliczenia.

6. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug po w/w terminie powoduje koniecznos$¢
zaptaty odsetek ustawowych za opéznienie.

7. Wnioskodawca, ktory nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego, jest zobowigzany do zwrotu tego podatku nawet
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10.

11.

12.

jesli nie rozliczy go w deklaracji podatkowe;.

Kwoty wydatkowane na poszczegodlne towary i ustugi (np. samochdd, sprzet elektroniczny,
urzadzenia, narzedzia, meble, ustugi podmiotdw zewnetrznych) mogg by¢é wyzsze od kwot
wskazanych w specyfikacji wydatkbw maksymalnie o 25%, jezeli wartos¢ tego zakupu przekracza
1 000 zt. Zasada ta nie obowigzuje, jezeli Urzad podczas wydawania opinii do wniosku, okre$lit
maksymalng dopuszczalng kwote zakupu danej pozycji

Ograniczenie 25% nie dotyczy m.in.:

- towardéw przeznaczonych do dalszej sprzedazy (pod warunkiem ze ich fgczna wartos¢ nie
przekracza 50% przyznanego dofinasowania),

- rzeczy codziennego uzytku

- towardéw zbywalnych wykorzystywanych w trakcie prowadzenia dziatalnosci.

Przekroczenie limitu 25%, moze zostaé uznane wylgcznie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach.

Dopuszcza sie zakup laptopa, tabletu oraz innych urzgdzenn komputerowych pod warunkiem, ze ich
parametry techniczne sg adekwatne i niezbedne do prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej. W przypadku dziatalno$ci wymagajgcych zakupu sprzetu o podwyzszonych lub
specjalistycznych parametrach technicznych Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia
uzasadnienia potwierdzajgcego koniecznos¢ dokonania takiego zakupu.

Przyznajgc $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej Urzad moze odméwi¢ sfinansowania
wydatkow wskazanych we wniosku, jezeli Wnioskodawca nie wykaze ich zwigzku z planowang
dziatalnoscia.

Urzad moze rowniez obnizy¢ kwote dofinasowania przeznaczong na dany zakup w stosunku do
kwoty wnioskowanej, tak aby srodki publiczne zostaty wydatkowane w sposob celowy i racjonalny.
Przy zakupie samochodu nalezy przedstawi¢ dowdd rejestracyjny tego samochodu z danymi
nowego wiasciciela pojazdu.

Dopuszcza sie dokonywanie zakupdw poza granicami Polski. W tym przypadku Whnioskodawca
zobowigzany jest dostarczy¢ faktury lub umowy kupna - sprzedazy oraz ttumaczenie przysiegte tych
dokumentow. Koszty zwigzane z ustugg ttumacza przysiegtego ponosi Wnioskodawca. Przeliczanie
wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato w oparciu o sredni kurs walut z dnia
dokonania zakupu ogtoszony przez Narodowy Bank Polski. Dofinansowanie otrzymane, a
niewydatkowane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi w terminie 7 dni od dnia ztozenia
rozliczenia otrzymanych srodkéw.

13.W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do

uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, istnieje mozliwos¢ przejecia
dziatalnosci przez ewentualnie powotanego zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa
w spadku. Okres ten wlicza sie do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Nieustanowienie
zarzadcy sukcesyjnego lub witasciciela przedsiebiorstwa w spadku bedzie skutkowaé zwrotem
wyptaconego dofinansowania w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

14. Wnioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie, jest zobowigzany do zwrotu, w terminie 30 dni od

dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli
prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy, ztozyt niezgodne z prawdag
o$wiadczenia, o ktérych mowa w § 2 albo naruszone zostaty inne warunki umowy dotyczgce
przyznania tych srodkow.

15. Wnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na

prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajgcej na swiadczeniu
ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na
swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje
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zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych $rodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy
niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczgcych przyznania tych
Srodkow pkt. 12 stosuje sie odpowiednio.

16.Urzad Pracy ma prawo sprawdzenia i zazgdania udokumentowania w kazdym czasie informac;ji
podanych przez Whnioskodawce oraz kontroli prawidtowosci wykorzystania przyznanego
Whnioskodawcy dofinansowania.

17.W przypadku ujawnienia, ze przedstawione przez Whnioskodawce dokumenty nie odpowiadajg
stanowi faktycznemu, cata przyznana kwota dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej
wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi staje sie natychmiast wymagalna, a ponadto moze
spowodowac odpowiedzialnos$¢ karng wynikajgcg z przepiséw Kodeksu Karnego.

18.Urzedowi Pracy przystuguje prawo do przeprowadzenia kontroli przyznanej formy pomocy
w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej umowy i wydatkowania $rodkéw zgodnie
Z przeznaczeniem.

19. Wnioskodawca zobowigzany jest do umieszczenia na czas kontroli wszystkich sprzetéw
zakupionych w ramach dotacji w jednym miejscu (wskazanym jako state miejsce prowadzenia
dziatalnosci lub przechowywania sprzetu). W razie zmiany siedziby lub miejsca umieszczenia
sprzetu zakupionego w ramach dotacji (dotyczy réwniez stanowiska mobilnego), w celu
umozliwienia Urzedowi Pracy ewentualnego przeprowadzenia kontroli, Wnioskodawca powinien
poinformowaé Urzedowi Pracy o zmianie w terminie do 7 dni.

§7
FORMY ZABEZPIECZENIA EWENTUALNEGO ZWROTU DOFINANSOWANIA

Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego dofinansowania ustanawia sie na okres 6 lat od dnia wypfaty
Srodkéw. Okres ten wynika z obowigzku zwrotu podatku VAT od zakupéw sfinansowanych
z dofinansowania — w przypadku, gdy Wnioskodawca stanie sie podatnikiem VAT

1. Formg zabezpieczenia ewentualnego zwrotu dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej
wynikajgcg z Rozporzgdzenia mogg byc:
- poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
- gwarancja bankowa,
- weksel in blanco,
- zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
- blokada $rodkdéw zgromadzanych na rachunku bankowym
- akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub w kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie
weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia.
2. W przypadku wyboru zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie
egzekucji przez dluznika, Urzad Pracy zastrzega sobie prawo do pozyskania informaciji
w przedmiocie posiadanych przez dluznika sktadnikdw majgtkowych, w tym Srodkéw finansowych
lub posiadanych nieruchomosci. Wartos¢ wykazanych przez Wnioskodawce sktadnikow
majgtkowych po odjeciu obcigzen (np. hipoteka, pozostate do sptaty raty) nie moze by¢é mniejsza
niz 150% kwoty dofinansowania. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika winien
zawieraC zapis o nadaniu klauzuli wykonalnosci w terminie min. 72 miesiecy od dnia podpisania
umowy Ww sprawie przyznania dofinansowania na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej.
W przypadku zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie obowigzywania umowy PUP Gliwice
moze zgda¢ wydtuzenia okresu nadania klauzuli wykonalnoéci do aktu notarialnego o dobrowolnym
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

poddaniu sie egzekuciji przez dtuznika.

W przypadku, gdy o$wiadczenie o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w postaci aktu notarialnego
sktadane jest przez osobe trzecig niebedgcg Wnioskodawcg, osoba ta przyjmuje na siebie
odpowiedzialnos¢ solidarng za zobowigzania wynikajgce z umowy i staje sie wraz z Wnioskodawcg
dtuznikiem solidarnym. Dla aktu notarialnego wymagania sg tozsame jak w § 7 pkt. 2. Osoba
trzecia sktada oswiadczenie (Zatacznik nr 3) o przyjeciu na siebie odpowiedzialnosci solidarnej za
zobowigzania wynikajgce z umowy na zasadzie jak poreczyciel i tym samym staje sie dtuznikiem
solidarnym wraz z Wnioskodawcg. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia, PUP Gliwice
wymaga dodatkowego zabezpieczenia umowy w postaci np. jednego poreczyciela.

Preferowang przez PUP Gliwice forma zabezpieczenia, jest:

a) weksel ,in blanco” podpisany przez co najmniej dwéch poreczycieli na kazde
stanowisko wraz z dotgczong deklaracjg wekslowa
b) zajecie rachunku bankowego (blokada lokaty).

W przypadku zabezpieczenia wekslem, Wnioskodawca doftgcza do wniosku oswiadczenie
poreczycieli o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac
jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe
i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢.

Poreczyciel potwierdza wilasnorecznym podpisem, prawdziwos¢ informacji zawartych w w/w
o$wiadczeniu. W przypadku zlozenia oswiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym Urzad
moze wyciggna¢ konsekwencje wynikajgce z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego. Wzor
oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Akceptowanym przez Urzad Pracy zrédtem dochodu poreczyciela, moze by¢ wylacznie:

1) Umowa o prace zawarta na czas nieokreslony lub

2) Umowa o prace zawarta na czas okreslony, nie krétszy niz 24 miesigce obejmujgcy okres
trwania umowy zawieranej pomiedzy Wnioskodawcg i Urzedem Pracy lub

3) Indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza/spétka prawa handlowego.

Osiagany przez kazdego z poreczycieli dochéd winien wynosi¢ nie mniej niz minimalne miesieczne
wynagrodzenie po odjeciu aktualnych zobowigzah finansowych (pozyczki, kredyty, alimenty, itd.)
obowigzujgce w okresie ostatnich trzech miesiecy od dnia ztozenia wniosku. W przypadku oséb
prowadzgcych wspodlne gospodarstwo domowe dochdd nie moze wynosi¢ mniej niz 5 800,00 z.
brutto po odjeciu aktualnych ¢ zobowigzan finansowych (pozyczki, kredyty, alimenty, itd.)
W przypadku zaproponowania przez Wnioskodawce wiekszej ilosci poreczycieli, dochod kazdego
z nich winien wynosi¢ nie mniej niz 4.200,00 zt brutto miesiecznie.
Poreczycielem moze byc¢ takze osoba pobierajgca emeryture lub rente o dochodach, o ktérych
mowa w pkt. 8.
Poreczycielem moze by¢ tylko i wytgcznie jeden rodzic Whnioskodawcy, za wyjagtkiem oséb
posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowg lub bedacych po rozwodzie.
Poreczyciele wraz ze wspoétmatzonkami zobowigzani sg zglosi¢ si¢ osobiscie w Urzedzie
Pracy w wyznaczonym terminie, poreczyciele - w celu udzielenia poreczenia,
a wspoétmalzonkowie w celu ztozenia oswiadczen o wyrazeniu zgody na udzielenie
poreczenia. W przypadku posiadania rozdzielnosci majatkowej, poreczyciel winien
przeditozyé¢ do wgladu dokument potwierdzajacy posiadanie rozdzielnosci.
Poreczyciele zobowigzani sg okaza¢ w Urzedzie Pracy dokument potwierdzajgcy tozsamosc.
Udzielenie poreczenia cywilnego, tj. podpisanie weksla in blanco, deklaracji wekslowej oraz
podpisanie przez poreczycieli umowy zawieranej pomiedzy Wnioskodawcg, a Urzedem Pracy,
nastepuje najpozniej w dniu podpisania Umowy przez Wnioskodawce.
Poreczycielem nie moze/nie moga by¢ :
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1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

osoba pozostajgca z Wnioskodawcg w zwigzku matzenskim, za wyjgtkiem oséb posiadajgcych
rozdzielno$¢ majgtkowa.

osoba pozostajgca z innym poreczycielem w zwigzku matzenskim oraz osoba prowadzgca z innym
poreczycielem bgdz z Wnioskodawcg wspdlne gospodarstwo domowe, osiggajgca dochdd nizszy
niz 5 800,00 z,. brutto.

rodzice Wnioskodawcy — wspdlnie, za wyjatkiem oséb posiadajgcych rozdzielnosé majgtkowg lub
bedacych po rozwodzie.

osoba w wieku powyzej 70 lat.

osoba obcigzona tytutami wykonawczymi.

osoba znajdujgca sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace, zatrudniona na okres probny lub
zatrudniona w zaktadzie pracy znajdujgcym sie w stanie upadtosci lub likwidaciji,

osoba zatrudniona w ramach umowy o prace na czas okres$lony, nie obejmujgcy okresu trwania
umowy zawartej pomiedzy Wnioskodawca, a Urzedem Pracy,

osoba zatrudniona w ramach uméw cywilnoprawnych (zlecenia, o dzieto)

osoba, ktora uzyskuje przychéd z uméw najmu

10) osoba, ktéra zamieszkuje i uzyskuje dochod poza granicami Polski
11)osoba, ktéra udzielata poreczenia w innych trwajgcych umowach z PUP Gliwice

16.

17.

18.

W przypadku zabezpieczenia blokada lokaty bankowej, Wnioskodawca doftgcza do wniosku
dokument wystawiony przez bank, potwierdzajgcy zatozenie lokaty odnawialnej na kwote nie
mniejszg niz 150% kwoty wnioskowanej, z mozliwoscia blokady tych srodkéw na okres 6 lat.
Potwierdzenie dokonania blokady w/w lokaty, Wnioskodawca przedstawia niezwlocznie po
podpisaniu Umowy z Urzedem Pracy.

Jezeli Wnioskodawcy do dnia spetnienia warunkow wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od
towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, Urzad na wniosek moze wyrazi¢ zgode
na zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moze
przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku od towarow
i ustug zwalniajgc jednoczes$nie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.

Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanego
dofinansowania ponosi Wnioskodawca.

§ 8

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Odstepstwa od postanowien niniejszych Zasad mogg mie¢ miejsce jedynie w szczegodlnie

uzasadnionych indywidualnych przypadkach i mogg dotyczy¢ wytgcznie zapisow nie wynikajacych
wprost z cytowanych na wstepie aktow prawnych.

. Urzad Pracy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania

na podjecie dziatalnosci gospodarczej w przypadku wprowadzenia ograniczen wydatkéw Funduszu
Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

. Urzad Pracy nie ponosi odpowiedzialno$ci za koszty poniesione przez Wnioskodawce w przypadku

nie zawarcia umowy.

. W sprawach nieunormowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie przepisy wymienione na

wstepie Zasad.

. W sprawach dotyczgcych uméw regulujgcych warunki przyznania dofinansowania na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej ze srodkéw Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, majg zastosowanie réwniez przepisy Kodeksu Cywilnego.

Dofinansowanie przyznawane jest ze srodkéw Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu
Spofecznego Plus.

Przyznanie dofinansowania nastepuje w oparciu o umowe cywilnoprawng zawartg z Urzedem
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Pracy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Przyznane dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw Rozporzgdzenia
Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L2023/2831 z 15.12.2023kr.,
str.1) i jest udzielane zgodnie z przepisami tego Rozporzgdzenia.

. Przyznanie srodkow nie jest dokonywane, jezeli ich przyznanie tgcznie z inng pomocg ze srodkow
publicznych, niezaleznie od jej formy i zrédia pochodzenia, w tym ze s$rodkéw pochodzgcych
z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych,
spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla danego
przeznaczenia pomocy.

10. Wnioskodawca po podpisaniu umowy, otrzymuje zaswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis,

Wszelkie druki dotyczace realizacji wniosku o dofinansowanie sg zamieszczone
na stronie internetowej PUP Gliwice

https://gliwice.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/formy-wsparcia/dofinansowanie-
podjecia-dzialalnosci-gospodarczej

Niniejsze Zasady obowiazuja od dnia ich zatwierdzenia i dotycza wnioskéw ztozonych po tej dacie.
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ZALACZNIK NR 1
OSWIADCZENIE PORECZYCIELA

L0 LT T Loz 1o 4 TR - TP
(imie i nazwisko poreczyciela)
NrPESEL....cccoiiiiiiiiiieiei nazwa i nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamosC............coviiiiiiiiiiiiiieee,

11T 4 e Y/ () RS

osiggam dochdd z tytutu*; umowy o prace na czas nieokreslony, umowy o prace na czas okre$lony do dnia.............. ,
umowy na zastepstwo, emerytury, renty, dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci (Sredni miesieczny dochod brutto
Z trzech ostatnich M-CY) ..o SHOWNIE <.t
NIE POSIADAM/POSIADAM* nastepujgce zobowigzania finansowe

a wysokos¢ miesiecznej sptaty zadtuzenia z W/w tytutu WYNOSI ......cccuvvviiiiiiiiiiiiccceec e zt
PRZYJALEM/AM DO WIADOMOSCI, ZE W PRZYPADKU ZLOZENIA OSWIADCZENIA NIEZGODNEGO ZE STANEM
FAKTYCZNYM, MOGA ZOSTAC WYCIAGNIETE WOBEC MNIE KONSEKWENCJE WYNIKAJACE Z PRZEPISOW PRAWA
POWSZECHNIE OBOWIAZUJACEGO

(podpis poreczyciela)
* niepotrzebne skresli¢

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow Wojennych 12-14.
Administrujgcym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 4442300, e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 4442310, e-mail: iod@pup.gliwice.pl

3) Przetwarzanie moich danych osobowych odbywaé sie bedzie w celu wniesienia zabezpieczenia refundacji lub
dofinansowania zgodnie z Ustawg z dnia 20.03.2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 620
z p6zn. zm.) i Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025r. w sprawie wnioskow i
realizacji uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztdw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1645).

4) Moje dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z instrukcja kancelaryjng obowigzujgca w PUP Gliwice tj: 10 lat od dnia
podpisania umowy o udzielenie refundacji lub dofinansowania, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 5 lat

5) Mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia oraz prawo do ograniczenia
przetwarzania moich danych osobowych.

6) Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie
moich danych osobowych, narusza przepisy RODO.

7) Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzana do ich podania zgodnie z Ustawg
z dnia 20.03.2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 620 z pézn. zm.) i Rozporzgdzeniem
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025r. w sprawie wnioskéw i realizacji umoéw
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1645).

8) Nie podanie danych osobowych wymaganych na podstawie ww. aktow prawnych spowoduje brak mozliwosci korzystania ze
Swiadczen wynikajgcych z tych przepiséw.

9) Moje dane osobowe nie beda przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy przepiséw prawa. Moga
by¢ przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom ochrony prawnej lub organom samorzadu
terytorialnego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem w przypadku, gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnienh
lub spetienia obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS, US itp.)

10) Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

11) Moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

(Data i czytelny podpis)
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ZALACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE WSPOLMALZONKA

(Imie i nazwisko wspoétmatzonka)

oswiadczam, ze wyrazam zgode na ubieganie sie przez mojg zone/mojego meza*

(Imie i nazwisko Wnioskodawcy)

0 przyznanie przez Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

(nazwa i nr dokumentu potwierdzajacego tozsamosc¢) (Podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)

* niepotrzebne skreslic.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

2.
3.

9.

Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow Wojennych 12-14.
Administrujgcym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 4442300, e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 4442310, e-mail: iod@pup.gliwice.pl.

Przetwarzanie moich danych osobowych odbywac¢ sie bedzie w celu: realizacji refundacji lub dofinansowania zgodnie
z Ustawg z dnia 20.03.2025r. orynku pracy i stuzbach zatrudnienia (tj. Dz. U. z 2025r, poz. 620 z pdzn. zm.)
i Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025r. w sprawie wnioskéw i realizacji
uméw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1645). oraz Kodeksu Rodzinnego i Opiekunczego (Dz.U. z 2023r. poz. 2809 t.j.).
Moje dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujacg w PUP Gliwice tj: 10 lat od dnia
podpisania umowy o udzielenie refundacji lub dofinansowania, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 5 lat.
Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia oraz prawo do
ograniczenia ich przetwarzania.

Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie
moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzanal/y do ich podania zgodnie
z Kodeksem Rodzinnym i Opiekunczym (Dz.U. z 2023r. poz. 2809 t.j.)Nie podanie danych osobowych wymaganych na
podstawie ww. aktdw prawnych spowoduje brak mozliwo$ci korzystania ze Swiadczen wynikajgcych z tych przepisow.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy przepiséw prawa. Mogg
by¢ przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom ochrony prawnej lub organom samorzgdu
terytorialnego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem w przypadku , gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnieh
lub spetienia obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS, US itp.).

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

10. Moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

(Data i czytelny podpis)
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ZALACZNIK NR 3

L TSRS PPPTR
(imie i nazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie)

N T s o SO S PSSP PPRPP

nazwa i nr dokumentu potwierdzajgcego toZSamOSE ..o

ZAMIESZKAIY @) .oeiiiiiiieei ettt e oot e e e e et e e oo o e et e e e e e e et e e e e e e e e e e n s rnrreeae e e e e

oswiadczam, ze przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ solidarng wraz z Wnioskodawcag

(Imie i nazwisko Wnioskodawcy)
za zobowigzania wynikajgce z umowy zawieranej z PUP Gliwice dotyczacej przyznania dofinansowania na

podjecie dziatalno$ci gospodarczej na zasadzie jak poreczyciel i tym samym staje sie dtuznikiem
solidarnym wraz z Wnioskodawca.
Oswiadczam, iz posiadam sktadniki majgtkowe na zabezpieczenie ewentualnego roszczenia wynikajgcego

Z Umowy w postaci

Lo Y= (01 o PP na dowdd czego
przedktadam w zatgczeniu

Zobowigzuje sie do zlozenia o$wiadczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie
egzekucji przez diuznika i dostarczenia go do Powiatowego Urzedu Pracy w terminie............................
od podpisania przez wnioskodawce umowy z PUP Gliwice.

(Data i czytelny podpis)

Zatgczniki:
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

9.

Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidéw Wojennych 12-14.
Administrujgcym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 4442300, e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 4442310, e-mail: iod@pup.gliwice.pl.

Przetwarzanie moich danych osobowych odbywac sie bedzie w celu: realizacji refundacji lub dofinansowania zgodnie
z Ustawg z dnia 20.03.2025r. orynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 620 z pd6zn.zm.)
i Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025r. w sprawie wnioskow
i realizacji umoéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1645) oraz Kodeksu Rodzinnego i Opiekunczego (Dz.U. z 2023r.
poz. 2809 t.j.).

Moje dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujagcg w PUP Gliwice tj: 10 lat od
dnia podpisania umowy o udzielenie refundacji lub dofinansowania, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 5
lat.

Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia oraz prawo do
ograniczenia ich przetwarzania.

Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie
moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzanaly do ich podania zgodnie
z Kodeksem Rodzinnym i Opiekufczym (Dz.U. z 2023r. Poz. 2809 t.j.). Nie podanie danych osobowych wymaganych na
podstawie ww. aktdw prawnych spowoduje brak mozliwo$ci korzystania ze Swiadczen wynikajgcych z tych przepiséw.
Moje dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy przepisow prawa.
Moga byé przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom ochrony prawnej lub organom
samorzadu terytorialnego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem w przypadku , gdy jest to niezbedne do
zrealizowania uprawnien lub spetnienia obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS,
us itp.).

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

10. Moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

(Data i czytelny podpis)

19


http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguytsltqmfyc4mzuhaztimztgq
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguyts
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgaytgnbsge4a
mailto:sekretariat@pup.gliwice.pl
mailto:iod@pup.gliwice.pl
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmrxgmydg
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmbqgi3tg
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmbqgi3tg
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmbqgi3tg

