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URZAD PRACY

ZASADY
Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach

DOKONYWANIA OSOBIE BEZROBOTNEJ LUB POSZUKUJACEJ PRACY ZWROTU
KOSZTOW PRZEJAZDU

Art. 206 Ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(t.j. Dz.U z 2025r. poz. 620 z pézn.zm.)

§1
INFORMACJE OGOLNE

1. Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach (dalej PUP) moze na podstawie umowy sfinansowac
przez okres do 12 miesiecy koszty przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub
poszukujgcego pracy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, gdy
spelnione sa tacznie nastepujgce warunki:

a) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy nastgpity na
podstawie:

— skierowania lub informacji z PUP,

— umowy ze starostg,

— skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 Ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

b) uzyskiwane wynagrodzenie Ilub inny przychdd nie przekracza 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.

2. Zwrotu kosztow przejazdu dokonuje sie na wniosek osoby uprawnionej spetniajgcej warunki,
o ktérych mowa w pkt 1.

3. Kryteria niniejsze stosuje sie¢ rowniez w przypadku udziatu w formach pomocy
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS oraz PFRON

§2
ZASADY SKLADANIA | ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

1. Schemat realizacji przez PUP zwrotu kosztow przejazdow:

Ztozenie Podpisanie (Zioienie druku nypiata
whniosku o Umowy z PUP rozliczenia refundacji
zwrot kosztow kosztow kosztow
przejazdu przejazdu przejazdu
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Whniosek o refundacje kosztéw przejazdu mozna ztozy¢ najwczesniej w dniu skierowania
osoby uprawnionej do udziatu w formie pomocy lub w dniu rozpoczecia zatrudnienia lub
w okresie trwania zatrudnienia innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy

Whioski wraz z wymaganymi zatgcznikami mozna sktada¢ w postaci:

a) papierowej — osobiscie w biurze podawczym PUP, drogg pocztowg Ilub za
posrednictwem kuriera lub

b) elektronicznej za posrednictwem platformy www.praca.gov.pl lub e-doreczeh na adres:
AE:PL-95378-97705-TIAGJ-26.

przypadku ziozenia wniosku w formie elektronicznej, wniosek oraz zatgczniki do wniosku

powinny by¢ opatrzone:

10.

11.

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
b) podpisem potwierdzonym profilem zaufanym

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach zastrzega sobie prawo do Zgdania dodatkowych
dokumentdéw niewymienionych w wykazie zatgcznikow.

Rozpatrzenie przez PUP Gliwice komplethego wniosku nastepuje do 30 dni od dnia jego
ztozenia lub uzupetnienia.

Dopuszcza sie elektroniczne wypetnianie wniosku, pod warunkiem zachowania jego pierwotnej
formy.

O sposobie rozpatrzenia wniosku PUP Gliwice informuje wnioskodawce w formie pisemnej
Refundacja kosztéw dojazdu przyznawana jest wytgcznie w ramach srodkéw finansowych
bedacych w dyspozycji PUP i promowanych na ten cel. Brak dostepnych srodkéw stanowi
podstawe do odmowy przyznania refundaciji.

Przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu nastepuje w oparciu 0 umowe cywilnoprawng zawartg
z Urzedem Pracy w formie pisemnej.

Druk wniosku oraz rozliczenia kosztow przejazdu sg zamieszczone na stronie internetowej
PUP Gliwice: gliwice.praca.gov.pl w zakladce dla o0séb bezrobotnych/dokumenty
do pobrania/finansowanie kosztow dojazdéw

§3
ZASADY REFUNDACJI

1. Refundacja przystuguje od dnia ztozenia wniosku, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia
udziatu w formie pomocy lub podjecia zatrudnienia.

2. Wysokos¢ zwrotu kosztéw przejazdu nastepuje do wysokosci ceny biletu najtanszego srodka
transportu zbiorowego na danej trasie.

3. Refundacja dokonywana jest za dni, w ktdérych osoba uprawniona faktycznie byfa
zatrudniona, $wiadczyta inng prace lub uczestniczyla w formie pomocy, zgodnie z listg
obecnosci lub potwierdzeniem przystgpienia do egzaminu lub potwierdzeniem
uczestniczenia w zajeciach na studiach podyplomowych — po przediozeniu rozliczenia
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu wraz z zatgczonymi biletami lub fakturami VAT za
zakup paliwa.

4. Bilety oraz faktury nieczytelne nie podlegajg refundac;ji

5. Druk rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw za dany okres sktada sie do 10 dnia

kolejnego miesigca lub po zakonczeniu formy pomocy.

. W przypadku dojazdu samochodem, do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw
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przejazdu nalezy dotgczyé kserokopie prawa jazdy, kserokopie dowodu rejestracyjnego
samochodu z aktualnym badaniem technicznym oraz oswiadczenie wiasciciela o uzyczeniu
pojazdu na okres zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy
(w przypadku, jesli wnioskodawca nie jest wtascicielem ani wspotwiascicielem pojazdu).

. Refundacja dokonywana jest na rachunek bankowy podany w rozliczeniu faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu.

. W przypadku biletéw okresowych, do refundacji zalicza sie réwniez soboty, niedziele, dni
Swigteczne oraz ewentualne dni nieobecnosci usprawiedliwione na podstawie zwolnienia
lekarskiego ZUS ZLA (jesli data powstania niezdolnosci do pracy jest pdzniejsza od daty
zakupu biletu)

. W przypadku dojazdu samochodem, zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje za dni
nieobecnosci w tym za soboty, niedziele, dni $wigteczne oraz dni niezdolnosci do pracy,
udokumentowane  zaswiadczeniem  lekarskim ZUS  ZLA, dni  nieobecnosci
nieusprawiedliwionej

§5
PRZEPISY KONCOWE

. Ztozenie wniosku jest réwnoznaczne z akceptacjg niniejszych Zasad

. Urzad Pracy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy w przypadku
wprowadzenia ograniczen wydatkdw Funduszu Pracy Ilub Europejskiego Funduszu
Spotecznego PLUS

. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie. Sposéb rozpatrzenia
wniosku nie jest prowadzony w trybie postepowania administracyjnego, zatem stanowisko
Urzedu w sprawie negatywnego rozpatrzenia wniosku wyrazone na pismie nie stanowi
decyzji administracyjnej, w zwigzku z czym Whnioskodawcy nie stuzy odwotanie do organu Il
instanciji.

. Zasady Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach dokonywania osobie bezrobotnej lub
poszukujgcej pracy zwrotu kosztéw przejazdu wchodzg w zycie z dniem podpisania.



