(«‘ Powiatowy Urzad Pracy
w Gliwicach

URZAD PRACY

Kontakt: w godzinach 8.00-15.00
(32) 444 - 23 - 60 lub -61, lub -62, lub -63

ZASADY
Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach

w sprawie ubiegania sie o sfinansowanie kosztéw potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub
uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz.U z 2025r. poz. 620
z pézn.zm.) - zwana dalej ,,Ustawg”.

2. Rozporzadzanie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 pazdziernika 2025 r.
w sprawie sposobu i trybu realizacji przez staroste pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w
nabywaniu wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji (Dz. U. z 2025 r., poz. 1499) - zwane dalej
»Rozporzadzeniem”.

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 913 z p6ézn. zm.) - zwana dalej ,,Ustawa
PFRON”.

§ 1
INFORMACJE OGOLNE

1. Bezrobotny — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 1 Ustawy;

2. Poszukujacy pracy - oznacza to osobe, o ktorej mowa w art. 1 ust. 3, ktéra ukonczyta 18 lat i
poszukuje zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy, zarejestrowang w PUP;

3. Starosta, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach, zwanego dalej
Urzedem Pracy, moze sfinansowa¢ koszty potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub
uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci do wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.

4. Ustawa nie przewiduje obowigzku finansowania ww. kosztéw, a jedynie stwarza takg mozliwos¢, w
ramach posiadanych srodkéw na ten cel. Celowos¢ udzielenia osobie bezrobotnej lub poszukujgcej
pracy wsparcia musi by¢ oceniana nie tylko przez pryzmat indywidualnych potrzeb wnioskujgcego,
ale takze w oparciu o zapisy ustawy o finansach publicznych, wskazujgcych na koniecznos$é
racjonalnego wydatkowania srodkéw publicznych.

5. PUP, jako jednostka dysponujgca publicznymi srodkami, jest zobowigzany do wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z ponoszonych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzgcych osiggnieciu zamierzonego celu.

§2
TRYB SKLADANIA i ROZPATRYWANIA WNIOSKOW

1. Dokumenty wymagane przy staraniu sie o przyznawanie bonu na ksztatcenie ustawiczne mozna
pobrac¢ w pokoj nr 203 lub ze strony internetowej Urzedu - https://gliwice.praca.gov.pl/.



https://gliwice.praca.gov.pl/

Osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy sktada wniosek o sfinansowanie kosztow potwierdzenia
nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy
i umiejetnosci, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Whiosek rozpatrywany jest w formie pisemnej, w terminie do 30 dni od daty ztozenia w PUP Gliwice
wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami.

W przypadku wnioskowania o sfinansowanie kosztow egzaminu jako potwierdzenie nabycia wiedzy
i umiejetnoéci, osoba wnioskujgca zobowigzana jest dotgczyé do wniosku dokument informujgcy, ze
ukohczyta wymagane przed egzaminem szkolenie.

W przypadku wnioskowania o sfinansowanie kosztéw uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie
wiedzy i umiejetnosci, osoba wnioskujgca zobowigzana jest dotgczy¢ do wniosku dokument
informujacy, ze zdata wymagane w tym zakresie egzaminy.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie kosztéw potwierdzenia nabycia
wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci,
bezrobotny lub poszukujgcy pracy otrzyma do zapoznania sie i akceptacji prawa i obowigzki zwigzane
z uczestnictwem w tej formie pomocy, ktorych wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie kosztéw potwierdzenia nabycia
wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci PUP
Gliwice informuje pisemnie osobe sktadajgcg wniosek o przyczynach nieuwzglednienia tego wniosku.

§3
ZAWARCIE UMOWY O SFINANSOWANIE KOSZTOW
NABYCIA WIEDZY | UMIEJETNOSCI

PUP Gliwice po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawiera z osobg bezrobotng lub poszukujgcg pracy
umowe na sfinansowanie kosztow potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszych Zasad.

Sfinansowanie kosztow potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci odbywa sie w formie bezposredniej wptaty przez PUP
Gliwice na konto instytucji potwierdzajgcej nabycie wiedzy i umiejetnosci lub wydajgcej dokumenty
potwierdzajgce nabycie wiedzy i umiejetnosci.

Koszty potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci dotyczg wylgcznie pierwszego podejscia do
egzaminu bez kosztéw ewentualnych egzaminéw poprawkowych.

§4 )
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieunormowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie przepisy wymienione na
wstepie Zasad.
2. Kryteria wchodzg w zycie z dniem podpisania.



