Kontakt: w godzinach 8.00-15.00
(32) 4442 w. 353, w. 354, w. 355, w. 356

Kwota: 38.000,00 zt

Data wydania: ........ccccoevveereiniiieneeninne,

ZASADY

Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach

w sprawie przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy

lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

Podstawa prawna:

1.

2.

N =

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(. Dz.U. z 2024r. poz. 475 z pézn.zm.)- zwana dalej ,,Ustawg”.

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 243 z pdzn. zm.)
zwane dalej ,,Rozporzadzeniem”

ROZDZIAL |

INFORMACJE OGOLNE

§ 1

Bezrobotny — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy;

Poszukujacy pracy opiekun (zwany dalej opiekunem) — oznacza to osobe poszukujgca
pracy zarobkowej, niepozostajgcg w zatrudnieniu Iub niewykonujgcg innej pracy
zarobkowej, bedgcg opiekunem osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajgcych Swiadczenie pielegnacyjne Ilub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepisow o swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna
na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkbw dla opiekunéw, bedgca
jednoczesnie czionkiem rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 .
0 wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem” (Dz.U. z 2023r. poz. 1923 t.j.), opiekujgcym
sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tgcznie ze wskazaniami: koniecznosci
statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspotudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, lub osobg
niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;

Absolwent CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022r.,
poz. 2241 t.j..);

Absolwent KIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2022r.,
poz.2241 t.}.);


http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytamzsgq2tkltqmfyc4mzwgyzdgnbwgm

ROZDZIALI

Kryteria przyznawania bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS lub
absolwentowi KIS jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

§ 2

1. Starosta, w imieniu ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach,
(zwanego dalej Urzedem Pracy), ze $rodkéw Funduszu Pracy lub Europejskiego
Funduszu Spotecznego, moze przyznacé:

— bezrobotnemu,

— opiekunowi,

— absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS,
(zwanych w dalszej czesci Zasad Wnioskodawcga), jednorazowo s$rodki (zwane dalej
,dofinansowaniem”) na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym polegajgcej
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej
na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym na pokrycie
kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci,
w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci
przecietnego wynagrodzenia

§ 3
O dofinansowanie moze ubiegac sie Wnioskodawca, ktory spetnia nastepujgce warunki:

1. W okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenie wniosku (nie dotyczy
absolwenta CIS lub absolwenta KIS):

a) nie odmoéwit, bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w Ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja (dalej zwanych PAI) o ktérych mowa w art. 62a Ustawy
(nie dotyczy opiekuna);

b) z wiasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu dziatania w ramach PAI, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w Ustawie;

c) po skierowaniu podjgt szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w Ustawie (nie dotyczy opiekuna);

2. Nie otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych srodkéw publicznych bezzwrotnych
srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spotdzielni socjalnej;

3. Nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
zakonczyt dziatalnos¢ gospodarczg w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzienh ztozenia wniosku (nie dotyczy opiekuna).

4. Nie byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karany za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.— Kodeks Karny;

5. Nie zlozyt wniosku o przyznanie dofinansowania lub $srodkéw na zatozenie lub przystgpienie
do spodtdzielni socjalnej do innego powiatowego urzedu pracy;

6. Ztozy w Urzedzie Pracy kompletny i prawidtowo sporzadzony Whniosek;



§ 4

1. Wnioskodawca ubiegajgcy sie o przyznanie dofinansowania, sktada w Urzedzie Pracy
wniosek okreslajgcy:

1) Imie i nazwisko;

2) Adres miejsca zamieszkania;

3) Numer PESEL, jezeli zostat nadany

4) Kwote wnioskowanego dofinansowania (max. 6-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia),

5) Symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikaciji
Dziatalnosci (PKD) z 2025 roku na poziomie podklasy

6) Kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci, jakie zostang poniesione
od dnia zawarcia umowy z Urzedem Pracy, zrodta ich finansowania oraz wskazanie
dziatan podjetych na rzecz rozpoczecia dziatalnosci, dotyczgcych w szczegolnosci
pozyskania lokalu, uzyskania niezbednych pozwoleh oraz odbycia szkolen, uzyskania
uprawnien, itp.,

7) Szczegotowg specyfikacje wydatkédw do poniesienia w ramach wnioskowanego
dofinansowania, przeznaczonych w szczegdolnosci na zakup $rodkow trwatych,
urzgdzen, maszyn, materiatéw, towarow, ustug i materiatow reklamowych, pozyskanie
lokalu, pokrycie kosztdow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa, zwigzanych
z podjeciem tej dziatalno$ci,

8) Proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

9) Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

10)Podpis Wnioskodawcy.

2. Do wniosku o przyznanie dofinansowania, Wnioskodawca obowigzkowo dotgcza
dokumenty w jezyku polskim (dokumenty w jezyku obcym przettumaczone przez ttumacza
przysiegtego) potwierdzajgce:

1)

2)

3)

b)

d)

f)

dokonanie wybranego zabezpieczenia zgodnie z § 16 niniejszych Zasad.
W przypadku wyboru poreczenia — nalezy ztozy¢ oswiadczenie poreczycieli zgodnie
z Zatacznikiem nr 1 do niniejszych Zasad, w przypadku zajecia rachunku bankowego —
wystawiony przez bank dokument, o ktérym mowa w § 16 niniejszych Zasad,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis,
dostepny na stronie https://gliwice.praca.gov.pl/ oraz

oswiadczenia lub zaswiadczenia i informacje o:

dotychczasowym niekorzystaniu z bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spoétdzielni socjalnej,

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczenia o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,

wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia tej dziatalnosci
i niezawieszenia jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy. Okres
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. W przypadku zawieszenia dziatalnosci gospodarczej istnieje
konieczno$¢ poinformowania w formie pisemnej Urzedu o zamiarze dokonania zmiany
w CEIDG.

nie podejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku, za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks
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Karny,

g) nieztozeniu wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkow
na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej, do innego Powiatowego Urzedu
Pracy,

h) otrzymanej pomocy de minimis w ciggu ostatnich 3 lat poprzedzajgcych dzien
wystgpienia z wnioskiem o udzielenie dofinansowania, oraz informacje niezbedne przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis,

1) zaakceptowaniu postanowien niniejszych Zasad, dotyczgcych warunkow przyznawania
dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

j) wyrazeniu zgody przez wspoétmatzonka na ubieganie sie przez Wnioskodawce
0 przyznanie dofinansowania (jesli dotyczy), zgodnie =z Zalgcznikiem nr 2
do niniejszych Zasad.

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach przyjmuje tylko kompletne i prawidlowo sporzadzone
wnioski ztozone w terminie ogtoszonego naboru. Wnioski ztozone przed i po terminie
otwarcia naboru nie beda rozpatrywane (nie dotyczy szczegdlnie uzasadnionych sytuacji
losowych).

Dopuszcza sie elektroniczne wypetnianie wniosku pod warunkiem zachowania jego pierwotne;j
formy.

Realizacja wnioskow odbywa sie wytacznie wedtug kolejnosci ich sktadania, (za wyjatkiem
szczegolnie uzasadnionych przypadkdéw dotyczacych repatriantéw i uchodzcow politycznych, a
takze rodzajéw dziatalnosci gospodarczej, ktorych przyspieszona realizacja jest uzasadniona
szczegolnymi wzgledami spotecznymi).

§ 5

1. Whnioski o przyznanie dofinansowania opiniowane sg przez upowaznionego pracownika Dziatu
Szkolen, Instrumentdow Rynku Pracy i Programoéw. Wydanie opinii moze by¢ poprzedzone
odrebng opinig dot. predyspozycji do prowadzenia wtasnej dziatalno$ci gospodarczej wydang
przez Doradce Zawodowego po przeprowadzeniu wywiadu z Wnioskodawcg, a takze opinig
Dziatu Posrednictwa Pracy w zakresie dostepnosci ofert odpowiedniej pracy, zgodnych z
kwalifikacjami Wnioskodawcy. Jezeli zostanie stwierdzone, ze istnieje realna i uzasadniona
mozliwo$¢ podjecia pracy przez Wnioskodawce bez koniecznosci angazowania srodkéw
Funduszu Pracy, wniosek o dotacje nie bedzie realizowany, albowiem zgodnie z Ustawa,
podstawowa ustuga rynku pracy realizowang przez Urzedy Pracy jest posrednictwo pracy,
natomiast finansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej jest jedynie ustuga wspierajaca
podstawowe ustugi rynku pracy .

2. Opiniowane sg tylko wnioski kompletne, zawierajgce wszystkie wymagane zatgczniki
I oSwiadczenia;

3. O uwzglednieniu Ilub odmowie uwzglednienia wniosku, Urzad Pracy powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku
i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw;

4. Od negatywnego stanowiska Urzedu Pracy nie przystuguje odwotanie;

5. Przy rozpatrywaniu wniosku stosowane sg kryteria:

a) zgodnosci wniosku z wymogami formalnymi,

b) oceny merytorycznej wniosku,

c) dysponowania srodkami na jego dofinansowanie

6. W przypadku pozytywnego zaopiniowania wniosku, Urzad Pracy zastrzega sobie prawo
do skierowania na szkolenie z zakresu ,Prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej” przed
zawarciem Umowy o dofinansowanie wéwczas Wnioskodawca zobowigzany jest dostarczyé
zaswiadczenie o ukonczeniu w/w szkolenia, najpézniej w dniu podpisania umowy z Urzedem
Pracy o przyznanie dofinansowania.



§ 6

1. Przyznane dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow
Rozporzagdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 2023/2831z 15.12.2023r., str.l) i jest udzielane zgodnie =z przepisami tego
Rozporzadzenia.

2. Przyznanie srodkow nie jest dokonywane, jezeli ich przyznanie fgcznie z inng pomocag
ze srodkoéw publicznych, niezaleznie od jej formy i zrodta pochodzenia, w tym ze Srodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy
okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

3. Whnioskodawca po podpisaniu umowy, otrzymuje zaswiadczenie o otrzymanej pomocy
de minimis,

§ 7

Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przyznane w szczegdlnosci
na wydatki wymienione w § 4 pkt 1 podpunkcie 7 niniejszych Zasad oraz na wyposazenie
stanowiska pracy, zakup mebli, Srodkéw transportu. Starosta na wniosek bezrobotnego, uznaje
w rozliczeniu za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych
w szczegotowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie przyznanych srodkow, jezeli stwierdzi
zasadnosc ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter prowadzonej dziatalnosci.

§ 8

Dofinansowanie moze by¢ przyznane jedynie na podjecie nowej dziatalnosci gospodarcze;.
Niedopuszczalne jest przejecie juz istniejgcej firmy, w ramach przyznanego dofinansowania.

§ 9

1. Dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej nie moze by¢ przyznane na:

1. Zakup ziemi.

2. Zakup akcji, obligacji, udziatu w spétkach, kaucje.

3. Zakup nieruchomosci, za wyjatkiem nieruchomosci bezposrednio zwigzanej z zamierzong
dziatalnoscig gospodarcza.

4. Prowadzenie lombardu oraz salonu gier hazardowych.

5. Handel obwozny.

6. Zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wtasnego Wnioskodawcy (za wyjgtkiem ubran
roboczych).

7. Zakupy, ktorych koszty mogg podlegac refundacjom z innych instytucji publicznych (m.in.
kasy fiskalne).

8. Remont mieszkania (domu), w ktérym Whnioskodawca zamierza zarejestrowaé dziatalno$é
gospodarczg, a do ktdérego posiada tytut prawny (akt wtasnosci, umowe najmu, itp.) .
Dopuszcza sie wykonywanie ustug remontowych tylko i wylgcznie w lokalach
wynajmowanych na potrzeby otwarcia dziatalno$ci gospodarczej.

9. Wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow.

10. Optaty administracyjno — skarbowe, podatki, koncesje, biezgce koszty utrzymania lokalu w
tym koszty wynajmu i dzierzawy, koszty zwigzane z eksploatacjg srodka transportu
(benzyna, przeglady techniczne itp.), sktadki ZUS.

11. Optaty leasingowe oraz optaty abonamentowe

12. Koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzadzen.

13. Zakupy od wspoétmatzonka lub od osoby prowadzgcej wspolne gospodarstwo domowe.

14. Szkolenia, certyfikaty i licencje Wnioskodawcy.



15. Zakup towaru w postaci wyrobdéw tytoniowych i alkoholi.

16. Zakup zegarka inteligentnego typu smartwatch.

17. Zakup folii ochronnych i etui ochronnych do telefonéw itp.

18. Zakup rowerow elektrycznych, hulajnég oraz motoréw.

19. Zakup ekspresu do kawy, za wyjatkiem dziatalnosci gastronomicznych.

20. Zakup optacony kartg podarunkows.

21. Inne zakupy niezwigzane Scisle z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

. Wnioskodawca nie moze zalicza¢ do kosztow uzyskania przychodéw w ramach prowadzonej
przez siebie dziatalnosci gospodarczej odpisow z tytutu zuzycia srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére zostaty sfinansowane ze $rodkow EFS Plus
lub jakichkolwiek innych srodkéw publicznych.

§ 10

. Dofinansowanie przyznawane jest ze srodkow Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus

. Przyznanie dofinansowania nastepuje w oparciu o umowe cywilnoprawng zawartg z Urzedem
Pracy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

. Podjecie dzialalnosci gospodarczej moze nastapi¢ wytacznie dopiero po dniu wyplaty
dofinansowania.

§ 11

. Wnioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
zobowigzany jest do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej najpdzniej w terminie ustalonym
w umowie i prowadzenia jej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy.

. Whnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
zobowigzany jest do udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanego
dofinansowania w terminie do dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

. Whnioskodawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong
pomocg de minimis przez okres do 10 lat podatkowych od dnia jej przyznania w sposob
zapewniajgcy poufnosé i bezpieczenstwo.

. Urzad Pracy moze przedtuzy¢ terminy wymienione w pkt 1-2, w przypadku gdy za ich
przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegodlnosci przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

§ 12

1. Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej bedzie dokonywane w kwocie brutto.
2. Rozliczenie przyznanego dofinansowania dokonuje sie poprzez:

a) Ztozenie w Urzedzie Pracy rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot
wydatkowanych na poszczegdlne towary i ustugi ujete w szczegotowej specyfikacji
wydatkéw oraz informacji dotyczacej przystugujgcemu Wnioskodawcy prawa do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

b) Przedtozenie czytelnych kopii (potwierdzonych przez Wnioskodawce za zgodnosé
z oryginatem) dowoddéw potwierdzajgcych w sposéb wiarygodny poniesienie
okreslonych naleznosci ij.

— faktury VAT,
— rachunki uproszczone,
— umowy kupna — sprzedazy wraz z nalezng optatg skarbowg i oswiadczeniem
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sprzedawcy i kupujgcego, ze kupowany sprzet nie zostat zakupiony w ciggu
ostatnich siedmiu lat z dotacji krajowej i wspdlnotowej — druk stanowi
zatgcznik do Umowy zawieranej z PUP Gliwice.

W przypadku umowy kupna sprzedazy od 1 000,00zt nalezy dotgczy¢
potwierdzenie optacenia podatku od czynnosci cywilno-prawnych lub
oswiadczenie o zwolnieniu z optacenia tego podatku.

c) Potwierdzenia dokonania ptatnosci przelewem (jezeli ptatnosc nie byta dokonana
gotowka). Datg faktycznej zaptaty w formie przelewu, jest data jego dokonania.
Przelewy moga by¢ wykonane tylko i wylagcznie z konta Wnioskodawcy.
Ptatnosci wykonane z kont bankowych innych oséb nie bedg przyjete w rozliczeniu
dofinansowania.

. Kwoty wydatkowane na poszczegdlne towary i ustugi (m.in. samochdd, sprzet

elektroniczny, urzadzenia, narzedzia, meble, ustugi podmiotdéw zewnetrznych) mogg by¢

wyzsze od kwot wnioskowanych zawartych w specyfikacji wydatkéw maksymalnie o 25% w

przypadku zakupéw w wysokosci powyzej 1.000,00zt. Ograniczenie nie dotyczy m.in.

zakupionego towaru przeznaczonego do sprzedazy, rzeczy codziennego uzytku oraz
towaréw zbywalnych w trakcie prowadzonej dziatalnosci. Wieksze roznice cenowe bedg
kwalifikowane tylko w uzasadnionych przypadkach.

Dopuszcza sie zakup laptopa, tabletu oraz telefonu komérkowego o parametrach

niezbednych do prowadzenia wybranej dziatalno$ci gospodarczej. W przypadku

dziatalnosci wymagajgcych zakupienia sprzetu o wyzszych parametrach konieczne bedzie
uzasadnienie jego zakupu.

Ponadto, przyznajgc srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej Urzgd moze nie

sfinansowa¢ wydatkow proponowanych przez Whnioskodawce, w sytuacji gdy

Whnioskodawca nie wykaze, ze sg one zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarczg

lub zmniejszy¢ wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty

wnioskowanej, tak aby ponoszone srodki publiczne zostaty wydatkowane w sposob celowy

I racjonalny.

. Przy zakupie samochodu nalezy przedstawi¢ dowdd rejestracyjny tego samochodu

z danymi nowego wiasciciela pojazdu.

. Dopuszcza sie dokonywanie zakupow poza granicami Polski. W tym przypadku

Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ faktury lub umowy kupna - sprzedazy oraz

ttumaczenie przysiegte tych dokumentow. Koszty zwigzane z ustugg ttumacza przysiegtego

ponosi Whnioskodawca. Przeliczanie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie
nastepowato w oparciu o sredni kurs walut z dnia dokonania zakupu ogtoszony przez

Narodowy Bank Polski. Rozliczenie wydatkowania srodkow nalezy ztozy¢ w biurze

podawczym PUP Gliwice.

§ 13

. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi
w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze;j.

. W przypadku smierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie
do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, istnieje mozliwosé
przejecia dziatalno$ci przez ewentualnie powoftanego zarzgdce sukcesyjnego
lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku. Okres ten wlicza sie do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Nieustanowienie zarzgdcy sukcesyjnego Ilub witasciciela
przedsiebiorstwa w spadku bedzie skutkowa¢ zwrotem wyptaconego dofinansowania
w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

. Wnioskodawca (bedacy bezrobotnym, absolwentem CIS lub absolwentem KIS), ktory
otrzymat dofinansowanie, jest zobowigzany do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, jezeli
prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy, ztozyt niezgodne
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z prawdg oswiadczenia, o ktérych mowa w § 3 albo naruszone zostaty inne warunki umowy
dotyczagce przyznania tych srodkow.

4. Whnioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej
polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi
lub polegajgcej na sSwiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych
W miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, jest zobowigzany do zwrotu, w terminie
30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych s$rodkdéw proporcjonalnie
do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli
prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku
naruszenia innych warunkéw umowy dotyczgcych przyznania tych srodkow pkt. 3 stosuje
sie odpowiednio.

5. Whnioskodawca (bedacy opiekunem), ktory otrzymat dofinansowanie, jest zobowigzany
do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkéw
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz
12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania
tych srodkow pkt. 3 stosuje sie odpowiednio.

§ 14

1. Urzad Pracy ma prawo sprawdzenia i zazgdania udokumentowania w kazdym czasie
informacji podanych przez Wnioskodawce oraz kontroli prawidtowosci wykorzystania
przyznanego Wnioskodawcy dofinansowania.

2. W przypadku ujawnienia, ze przedstawione przez Wnioskodawce dokumenty nie
odpowiadajg stanowi faktycznemu, cata przyznana kwota dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej wraz z naleznymi odsetkami ustawowymi staje sie natychmiast
wymagalna, a ponadto moze spowodowaC odpowiedzialnos¢ karng wynikajgca
z przepiséw Kodeksu Karnego.

3. Zakupiony w ramach dotacji sprzet powinien znajdowac sie w siedzibie Wnioskodawcy lub
w innym miejscu wskazanym przez Wnioskodawce. W razie zmiany siedziby lub miejsca
umieszczenia sprzetu zakupionego w ramach dotacji (dotyczy réwniez stanowiska
mobilnego), w celu umozliwienia PUP Gliwice ewentualnego przeprowadzenia kontroli,
Whnioskodawca powinien poinformowa¢ PUP Gliwice o zmianie w terminie do 7 dni.

§ 15

Whnioskodawca majgcy status osoby bezrobotnej, ktéry otrzymat dofinansowanie, traci status
bezrobotnego od nastepnego dnia po dniu otrzymania tego dofinansowania.

ROZDZIALII

Formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu dofinansowania
§ 16

1. Formg zabezpieczenia ewentualnego zwrotu dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wynikajgcg z Rozporzgdzenia moze by¢ poreczenie, weksel z
poreczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, weksel in blanco, zastaw
rejestrowy na prawach lub rzeczach, blokada srodkow zgromadzanych na rachunku
bankowym albo akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika. Zabezpieczenie
moze zosta¢ ustanowione w jednej lub w kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie
weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji jest konieczne
ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

2. W przypadku wyboru zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu
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9.

sie egzekucji przez dtuznika, PUP Gliwice zastrzega sobie prawo do pozyskania informacji
w przedmiocie posiadanych przez dtuznika sktadnikbw majgtkowych, w tym sSrodkow
finansowych lub posiadanych nieruchomosci. Wartos¢ wykazanych przez Wnioskodawce
sktadnikéw majgtkowych po odjeciu obcigzen (np. hipoteka, pozostate do sptaty raty) nie
moze by¢ mniejsza niz 150% kwoty dofinansowania. Akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika winien zawieracC zapis o nadaniu klauzuli wykonalno$ci w terminie
min. 36 miesiecy od dnia podpisania umowy w sprawie przyznania dofinansowania na
rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej. W przypadku zawieszenia dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania umowy PUP Gliwice moze zada¢ wydiluzenia
okresu nadania klauzuli wykonalnosci do aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika.
W przypadku, gdy oswiadczenie o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w postaci aktu
notarialnego sktadane jest przez osobe trzecig niebedgcg Wnioskodawcg, osoba ta
przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ solidarng za zobowigzania wynikajgce z umowy
i staje sie wraz z Wnioskodawcg dtuznikiem solidarnym. Dla aktu notarialnego wymagania
sg tozsame jak w § 16 pkt. 2. Osoba trzecia sktada oswiadczenie (Zatacznik nr 3) o
przyjeciu na siebie odpowiedzialnosci solidarnej za zobowigzania wynikajgce z umowy na
zasadzie jak poreczyciel i tym samym staje sie dtuznikiem solidarnym wraz z
Whnioskodawca.
W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia, PUP Gliwice wymaga dodatkowego
zabezpieczenia umowy w postaci np. jednego poreczyciela.
Preferowang przez PUP Gliwice formg zabezpieczenia, jest:
a) weksel ,in blanco” podpisany przez co najmniej dwéch poreczycieli na kazde
stanowisko wraz z dofagczong deklaracja wekslowa
b) zajecie rachunku bankowego (blokada lokaty).

W przypadku zabezpieczenia wekslem, Whnioskodawca dotacza do wniosku
oswiadczenie poreczycieli o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrddfa i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imig, nazwisko, adres zamieszkania,
numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢.
Poreczyciel potwierdza wiasnorecznym podpisem, prawdziwos¢ informacji zawartych
w w/w oswiadczeniu. W przypadku ztozenia oswiadczenia niezgodnego ze stanem
faktycznym Urzad moze wyciggng¢ konsekwencje wynikajgce z przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego. Wzér oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszych
Zasad.
Akceptowanym przez Urzad Pracy Zzrodtem dochodu poreczyciela, moze by¢ wytacznie:
1) Umowa o prace zawarta na czas nieokreslony lub
2) Umowa o prace zawarta na czas okreslony, nie krotszy niz 24 miesigce obejmujgcy
okres trwania umowy zawieranej pomiedzy Wnioskodawcg i Urzedem Pracy lub
3) Indywidualna dziatalno$¢ gospodarcza/spotka prawa handlowego.
Osiggany przez kazdego z poreczycieli dochéd winien wynosi¢ nie mniej niz minimalne
miesieczne wynagrodzenie po odjeciu aktualnych zobowigzan finansowych (pozyczki,
kredyty, alimenty, itd.) obowigzujgce w okresie ostatnich trzech miesiecy od dnia ztozenia
wniosku. W przypadku oséb prowadzgcych wspdlne gospodarstwo domowe dochdd nie
moze wynosi¢ mniej niz 5 800,00 zt. brutto po odjeciu aktualnych
zobowigzan finansowych (pozyczki, kredyty, alimenty, itd.)
W przypadku zaproponowania przez Wnioskodawce wigkszej ilosci poreczycieli, dochéd
kazdego z nich winien wynosic¢ nie mniej niz 4.200,00 zt brutto miesiecznie.

10.Poreczycielem moze byC takze osoba pobierajgca emeryture lub rente o dochodach, o

ktérych mowa w pkt. 7.

11.Poreczycielem moze by¢ tylko i wytgcznie jeden rodzic Wnioskodawcy, za wyjgtkiem oséb
posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowg lub bedgcych po rozwodzie.



12.Poreczyciele wraz ze wspotmatzonkami zobowigzani sg zglosi¢ sie osobiscie
w Urzedzie Pracy w wyznaczonym terminie, poreczyciele - w celu udzielenia
poreczenia, a wspotmatzonkowie w celu zlozenia oswiadczen o wyrazeniu zgody na
udzielenie poreczenia. W przypadku posiadania rozdzielnosci majatkowej, poreczyciel
winien przedtozy¢ do wgladu dokument potwierdzajacy posiadanie rozdzielnosci.
13.Poreczyciele zobowigzani sg okaza¢ w Urzedzie Pracy dokument potwierdzajgcy tozsamosc.
14.Udzielenie poreczenia cywilnego, tj. podpisanie weksla in blanco, deklaracji wekslowej oraz
podpisanie przez poreczycieli umowy zawieranej pomiedzy Wnioskodawcg, a Urzedem Pracy,
nastepuje najpozniej w dniu podpisania Umowy przez Wnioskodawce.
15.Poreczycielem nie moze/nie moga by¢ :
1) osoba pozostajgca z Wnioskodawcg w zwigzku matzenskim, za wyjgtkiem oso6b
posiadajacych rozdzielnos¢ majgtkowa.
2) osoba pozostajgca z innym poreczycielem w zwigzku matzenskim oraz osoba prowadzgca
z innym poreczycielem bagdz z Wnioskodawcg wspolne gospodarstwo domowe, osiggajgca
dochdd nizszy niz 5 800,00 zt. brutto.
3) rodzice Wnioskodawcy —wspolnie, za wyjgtkiem o0sob posiadajgcych rozdzielnosc
majgtkowa lub bedacych po rozwodzie.
4) Osoba w wieku powyzej 70 lat.
5) osoba obcigzona tytutami wykonawczymi.
6) osoba znajdujgca sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace, zatrudniona na okres
prébny lub zatrudniona w zaktadzie pracy znajdujgcym sie w stanie upadtosci lub likwidacji,
7) osoba zatrudniona w ramach umowy o prace na czas okreslony, nie obejmujgcy okresu
trwania umowy zawartej pomiedzy Wnioskodawcg, a Urzedem Pracy,
8) osoba zatrudniona w ramach umow cywilnoprawnych (zlecenia, o dzieto)
9) osoba, ktora udzielata poreczenia w innych trwajgcych umowach z PUP Gliwice

16.W przypadku zabezpieczenia blokada lokaty bankowej, Wnioskodawca dotgcza
do wniosku dokument wystawiony przez bank, potwierdzajgcy zatozenie na okres
12 miesiecy lokaty odnawialnej co najmniej trzykrotnie, na kwote bedgcg sumg wartosci
wnioskowanego dofinansowania i odsetek ustawowych w skali 3 Iat.

Potwierdzenie dokonania blokady w/w lokaty, Wnioskodawca przedstawia niezwtocznie
po podpisaniu Umowy z Urzedem Pracy.
taczna wysokos¢ w/w kwoty jest kazdorazowo okreslana przez Urzad Pracy.

17. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanego
dofinansowania ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL IV

Postanowienia koncowe

§ 17

Odstepstwa od postanowien niniejszych Zasad mogg mie¢ miejsce jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych indywidualnych przypadkach i mogg dotyczy¢ wytgcznie zapisdw nie wynikajgcych
wprost z cytowanych na wstepie aktéw prawnych.

§ 18

1. Urzad Pracy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy 0 przyznanie
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej w przypadku wprowadzenia
ograniczen wydatkéw Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
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2. Urzad Pracy nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez Wnioskodawce
w przypadku nie zawarcia umowy.

§ 19

W sprawach nieunormowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie przepisy wymienione
na wstepie Zasad.

W sprawach dotyczgcych uméw regulujgcych warunki przyznania dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej ze srodkéw Funduszu Pracy lub Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, majg zastosowanie rowniez przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie druki dotyczace realizacji wniosku o dofinansowanie sg zamieszczone
na stronie internetowej PUP Gliwice

https://gliwice.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/formy-wsparcia/dofinansowanie-
podjecia-dzialalnosci-gospodarczej

Niniejsze Zasady dotycza nowo ztozonych wnioskoéw od dnia zatwierdzenia regulaminu.
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ZALACZNIK NR 1
OSWIADCZENIE PORECZYCIELA

OSWIAACZAI, Z@ JA ..o
(imig i nazwisko poreczyciela)

NrPESEL ..., nazwa i nr dokumentu potwierdzajagcego toZSAMOSE ....evvnurteeenitteeieneeeeeineeeerreireeeannnens

2R V(74 . o A ) TSSO UP PRSPPI

osiagam dochdd z tytulu*: umowy o pracg na czas nieokreslony, umowy o prace na czas okreslony do dnia ....................... ,
umowy na zastgpstwo, emerytury, renty, dziatalno$ci gospodarczej, w wysokosci (Sredni miesieczny dochod brutto z trzech

0Statnich M-Cy) ..oovvevrreiieiieeee, STOWIIIE 1.ttt ettt ettt ettt ae bebe bbb e sttt bbb e et

NIE POSIADAM/POSIADAM* nastepujace zobowigzania fiNanSOWE ............eueriritiiiininititet et eeeeeeeeneaans

a wysoko$¢ miesi¢czne] sptaty zadhuzenia z W/W tytUL WYINIOST .. ccveivieiiiiieiiii ettt eete s ensesnees zt

PRZYJALEM/AM DO WIADOMOSCI, ZE W PRZYPADKU ZLOZENIA OSWIADCZENIA NIEZGODNEGO ZE STANEM FAKTYCZNYM,
MOGA ZOSTAC WYCIAGNIETE WOBEC MNIE KONSEKWENCJE WYNIKAJACE Z PRZEPISOW PRAWA POWSZECHNIE
OBOWIAZUJACEGO

(podpis poreczyciela)
* niepotrzebne skresli¢

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),

Przyjmuje¢ do wiadomosci, ze:

1) Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow Wojennych 12-14.
Administrujgcym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 4442300, e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 4442310, e-mail: iod@pup.gliwice.pl

3) Przetwarzanie moich danych osobowych odbywa¢ sie bedzie w celu wniesienia zabezpieczenia refundacji lub
dofinansowania zgodnie z Ustawa z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U.
z 2024r., poz. 475) i Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztoéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania §rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 243 z p6zn. zm.).

4) Moje dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z instrukcja kancelaryjng obowigzujgca w PUP Gliwice tj: 10 lat od dnia
podpisania umowy o udzielenie refundacji lub dofinansowania, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 5 lat

5) Mam prawo dostepu do tre$ci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia oraz prawo do ograniczenia
przetwarzania moich danych osobowych.

6) Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie
moich danych osobowych, narusza przepisy RODO.

7) Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzana do ich podania zgodnie
zUstawa z dnia 20.04.2004r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z 2024r., poz.475)
i Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego
oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnoéci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 243 ze zm.). Nie podanie danych
osobowych wymaganych na podstawie ww. aktow prawnych spowoduje brak mozliwosci korzystania ze $wiadczen
wynikajacych z tych przepisow.

8) Moje dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy przepisOw prawa. Moga
by¢ przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom ochrony prawnej lub organom samorzadu
terytorialnego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem w przypadku, gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnien
lub spetnienia obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS, US itp.)

9) Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

10) Moje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Data i czytelny podpis
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ZALACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE WSPOELMALZONKA

(Imi¢ i nazwisko wspétmalzonka)

oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na ubieganie si¢ przez moj3 zon¢/mojego meza*

(Imig i nazwisko wnioskodawcy)

0 przyznanie przez Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

(nazwa i nr dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢) (Podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

* niepotrzebne skreslic.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

2.
3.

9.

Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow Wojennych 12-14.
Administrujgcym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 4442300, e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 4442310, e-mail: iod@pup.gliwice.pl.

Przetwarzanie moich danych osobowych odbywacé sie bedzie w celu: realizacji refundacji lub dofinansowania zgodnie
z Ustawa z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z 2024r., poz. 475)
i Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 243 ze zm.) oraz Kodeksu Rodzinnego
i Opiekunczego (Dz.U. z 2023r. poz. 2809 t.j.)..

Moje dane osobowe beda przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowiazujaca w PUP Gliwice tj: 10 lat od dnia
podpisania umowy o udzielenie refundacji lub dofinansowania, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 5 lat.
Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia oraz prawo
do ograniczenia ich przetwarzania.

Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie
moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzana/y do ich podania zgodnie
z Kodeksem Rodzinnym i Opiekunczym (Dz.U. z 2023r. poz. 2809 t.j.)Nie podanie danych osobowych wymaganych
na podstawie ww. aktéw prawnych spowoduje brak mozliwosci korzystania ze §wiadczen wynikajacych z tych przepisoéw.
Moje dane osobowe nie beda przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy przepisow prawa. Moga
by¢ przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom ochrony prawnej lub organom samorzadu
terytorialnego w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem w przypadku , gdy jest to niezbgdne do zrealizowania uprawnien
lub spetnienia obowiazku wynikajacego z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS, US itp.).

Moje dane osobowe nie bgda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowe;.

10. Moje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Data i czytelny podpis
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ZALACZNIK NR 3

J8 e RS
(imig i nazwisko osoby sktadajacej o§wiadczenie)

NI PESEL .ot nazwa i nr dokumentu potwierdzajacego t0zsamos¢ ........ovvviiiiieinnnnn..

2R V(74 . o A ) TSRO UROPPTURORP

oswiadczam, ze przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ solidarng wraz z Whioskodawca

P ( Imig i nazwisko Wnioskodawcy) za zobowigzania wynikajace z umowy zawieranej z PUP

Gliwice dotyczacej przyznania dofinansowania na podjecie dzialalno$ci gospodarczej na zasadzie jak poreczyciel i tym samym

staj¢ si¢ dtuznikiem solidarnym wraz z Wnioskodawca.

Os$wiadczam, iz posiadam sktadniki majatkowe na zabezpieczenie ewentualnego roszczenia wynikajgcego z umowy w postaci

Zobowiazuje¢ si¢ do zlozenia oswiadczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika i

dostarczenia go do Powiatowego Urzedu Pracy w terminie... od podpisania przez wnioskodawce umowy z PUP Gliwice.

Data i czytelny podpis

Zalaczniki:
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze:

11. Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow
Wojennych 12-14. Administrujgcym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 4442300, e-mail:
sekretariat@pup.gliwice.pl.

12. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 4442310, e-mail: iod@pup.gliwice.pl.

13. Przetwarzanie moich danych osobowych odbywaé si¢ bedzie w celu: realizacji refundacji lub dofinansowania zgodnie
z Ustawg z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. z 2024r., poz. 475)
i Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkéw na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 243 ze zm.) oraz Kodeksu Rodzinnego
i Opiekunczego (Dz.U. z 2023r. poz. 2809 t.j.).

14. Moje dane osobowe bgda przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujaca w PUP Gliwice tj: 10 lat od dnia
podpisania umowy o udzielenie refundacji lub dofinansowania, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 5 lat.

15. Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia oraz prawo
do ograniczenia ich przetwarzania.

16. Przysluguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie
moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

17. Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzana/y do ich podania zgodnie
z Kodeksem Rodzinnym i Opiekunczym (Dz.U. z 2023r. Poz. 2809 t.j.). Nie podanie danych osobowych wymaganych
na podstawie ww. aktow prawnych spowoduje brak mozliwosci korzystania ze $wiadczen wynikajacych z tych przepisow.

18. Moje dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy przepisow prawa. Moga
by¢ przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom ochrony prawnej lub organom samorzadu
terytorialnego w zwiazku z prowadzonym postepowaniem w przypadku , gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnien
lub spetnienia obowigzku wynikajacego z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS, US itp.).

19. Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowe;.

20. Moje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Data i czytelny podpis
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