ZASADY
Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach

w sprawie przyznawania osobie z niepetnosprawnoscia srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalnej

Podstawa prawna:

1. Ustawa z 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j., Dz. U. z 2025r., Poz. 913) art.12a - zwana dalej ,,Ustawg”.

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie
przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
w formie spoétdzielni socjalne;. (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1330) zwane dalej ,,Rozporzadzeniem”

§ 1
INFORMACJE OGOLNE
1. PFRON- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
2. Osoba niepetnosprawna — oznacza to osobe z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci,

zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach, jako osoba bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu.

3. Starosta, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach, (zwanego
dalej Urzedem Pracy), ze srodkéw PFRON, moze przyzna¢ osobie z niepetnosprawnoscia,
(zwanej wdalszej czesci Zasad Wnioskodawcya), jednorazowo $rodki (zwane dalej
,dofinansowaniem”) na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
— gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
— rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatdw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,
— w formie spodtdzielni socjalnej
2) ponowne podjecie dziatalnosci o ktorej mowa w pkt. 3, jezeli uptyneto co najmniej 12
miesiecy od zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci samodzielnie lub wspdlnie z innymi
osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spétdzielni socjalnej jezeli nie
otrzymata bezzwrotnych srodkéw na ten cel.

4. Dofinansowanie moze by¢ przyznane w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 15-
krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.
5. Dofinansowanie moze by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) Podja¢ dziatalnos¢ gospodarczg lub rolnicza:
a) samodzielnie
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami
c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez
inne osoby lub podmioty
2) Zostac zatozycielem spétdzielni socjalnej;
3) Nabyé czionkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystgpienia do tej spotdzielni po jej
zatozeniu.


http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmrxgmydg

. Dofinansowanie moze by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci dotyczgcych: nabycia lub wytworzenia $rodkéw trwatych,
nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji
i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen -
jezeli zostaty uwzglednione we wniosku;

. Dofinansowanie obejmuje kwote niepodlegajgcego odliczeniu podatku od towarow i ustug,
zwigzanego z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt 6.

§ 2
TRYB SKLADANIA WNIOSKOW

. Whnioskodawca ubiegajacy sie o przyznanie dofinansowania z PFRON, sktada w Urzedzie Pracy

wniosek Wn-O zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia - druk dostepny na

stronie internetowej Urzedu Pracy.

. Do wniosku o przyznanie dofinansowania, odpowiednio do podanych w nim informacji,

Whioskodawca dotgcza dokumenty potwierdzajgce:

1) wole innych o0s6b lub podmiotéw prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg, rolniczg albo
dziatalnos$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientow z ofertg planowanej
dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie ptynnej wspoipracy z dostawcyg
i kontrahentami;

4) wysokos¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych oséb wymagane w planowanej dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

7) zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki Wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspoélnosci majgtkowej — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszych Zasad.

. Do wniosku o przyznanie dofinansowania, Wnioskodawca ponadto dotgcza:

1) dokonanie wybranego zabezpieczenia zgodnie z § 7 niniejszych Zasad. W przypadku wyboru
poreczenia przez osoby fizyczne - nalezy zlozy¢ oswiadczenie  poreczycieli zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszych Zasad, w przypadku zajecia rachunku bankowego —
wystawiony przez bank dokument, o ktérym mowa w § 7 niniejszych Zasad,

2) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, dostepny na
stronie https://gliwice.praca.gov.pl,

3) informacja o pomocy de minimis — stanowigca Zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad.

§ 3
TRYB ROZPATRYWANIA WNIOSKOW | KRYTERIA PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA

. Whnioski o przyznanie dofinansowania opiniowane sg przez upowaznionego pracownika Dziatu
Szkolen, Instrumentéw Rynku Pracy i Programéw. Wydanie opinii moze by¢ poprzedzone:

opinig dot. predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci wydang przez Doradce Zawodowego po
przeprowadzeniu szczegotowego wywiadu z Wnioskodawca, lub

opinig Dziatu Posrednictwa Pracy w zakresie dostepnosci ofert odpowiedniej pracy, zgodnych
z kwalifikacjami Wnioskodawcy.

opinig lekarza medycyny pracy dot. braku przeciwwskazan do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
. Urzad Pracy nie bierze pod uwage zastosowanych przez Whnioskodawce fotokodow, w tym kodéw
QR, oznaczen lub etykiet utatwiajgcych identyfikacije dokumentu, w tym etykiet dzwiekowych
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12.

i etykiet pisanych alfabetem Brailla ufatwiajacych identyfikacje ztozonego wniosku oraz

dokumentéw, w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.

W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowo$ci lub braku dokumentéw, o ktérych mowa

w § 2 wzlozonym wniosku, Urzad w terminie 14 dni od dnia ztozenia informuje Wnioskodawce

o stwierdzonych nieprawidtowosciach lub brakach i wzywa Whnioskodawce do ich usunigcia

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Termin, o ktéorym mowa w pkt. 3 moze ulec przedtuzeniu na pisemng prosbe Wnioskodawcy,

ztozong przed jego uptywem, jezeli usuniecie nieprawidtowosci lub dotgczenie dokumentéw nie

moze nastgpi¢ w terminie, z przyczyn nie lezgcych po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w pkt. 3 Urzad informuje Wnioskodawce

0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Opiniowane sg tylko wnioski kompletne, zawierajgce wszystkie wymagane zatgczniki

i oSwiadczenia;

Przy rozpatrywaniu wniosku, w szczegélnosci Urzad bierze pod uwage:

zgodnos$¢ wniosku pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym,

forme prawng i spos6b wykonywania planowanej dziatalnosci;

wole innych osob lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza, rolniczg albo dziatalnosé

w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalno$ci;

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

planowane wydatki, ktére wnioskodawca zamierza sfinansowaé¢ z wnioskowanych srodkéw;

wysokos¢ wktadu wtasnego Wnioskodawcy;

uprawnienia i kwalifikacje:

e wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajgcych tych
uprawnien i kwalifikaciji,

e wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajgcych
tych uprawnien i kwalifikacji;

. dodwiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci;

zgode matzonka na zawarcie umowy przyznajgcej Srodki Whnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspoélnosci majgtkowej;

wysokos¢ pozostajgcych w dyspozycji starosty srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie z niepetnosprawnoscig srodkéw na
podjecie dziatalnoéci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej
w danym roku.

Whniosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w catosci lub w czesci.

Jezeli liczba wnioskdéw przekroczy dostepny limit Srodkdéw, pierwszenstwo bedg mieli
Whioskodawcy dtuzej zarejestrowani.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku, Urzad Pracy powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej albo elektronicznej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku
i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentdw, jednak nie wczesniej niz w dniu podjecia
przez rade powiatu uchwaty dotyczgcych sposobu i wysokosci podziatu Srodkéw PFRON.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad Pracy wzywa Wnioskodawce do negocjaciji
warunkéw umowy dotyczgcej przyznania dofinansowania w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia doreczenia wezwania.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad Pracy sporzgdza uzasadnienie.

§ 4

ZASADY REALIZACJI DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ]

1.

Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ przyznane na:
1) Zakup ziemi.



2) Zakup akcji, obligacji, udziatu w spoétkach, kaucje.

3) Zakup nieruchomosci.

4) Prowadzenie lombardu oraz salonu gier hazardowych.

5) Handel obwozny.

6) Zakup odziezy przeznaczonej do uzytku wtasnego Wnioskodawcy (za wyjatkiem ubran
roboczych).

7) Zakupy, ktérych koszty mogg podlegaé refundacjom z innych instytucji publicznych (m.in. kasy
fiskalne).

8) Jakiekolwiek remonty, za wyjatkiem lokalu uzytkowego, ktéry Wnioskodawca posiada na
wiasnosc¢.

9) Zakup mebli innych niz biurko, kontenerek biurowy, regat biurowy, krzesto lub fotel biurowy do
lokalu/domu mieszkalnego z wytgczeniem pomieszczen uzytkowych z wejsciem odrebnym od
czesci mieszkalnej, przeznaczonych wyfgcznie do celéw prowadzenia stacjonarnej dziatalnosci
gospodarczej.

10) Zakup sprzetu RTV i AGD, jesli dzialalnos¢ bedzie wykonywana w lokalu lub domu
mieszkalnym.

11) Ustugi i materiaty reklamowe w mediach spotecznosciowych w tym zasilania kont na portalach
spotecznosciowych oraz kont z saldami przedptaconymi: pre-paid).

12) Wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow.

13) Opfaty administracyjno — skarbowe, podatki, koncesje, biezace koszty utrzymania lokalu w tym
koszty wynajmu i dzierzawy, koszty zwigzane z eksploatacjg Srodka transportu (benzyna,
naprawy, przeglady techniczne itp.), sktadki ZUS.

14) Optaty leasingowe, oraz optaty abonamentowe.

15) Koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzadzen.

16) Zakupy od wspotmatzonka lub od osoby prowadzgcej wspdlne gospodarstwo domowe.

17) Zakup towaru w postaci wyrobow tytoniowych i alkoholi.

18) Zakup zegarka inteligentnego typu smartwatch.

19) Zakup folii ochronnych, etui ochronnych do telefonéw, tabletéw oraz toreb ochronnych na
laptopa, itp.

20) Zakup rowerow elektrycznych, hulajndég oraz motoréw.

21) Zakup ekspresu do kawy, za wyjatkiem dziatalnosci gastronomicznych.

22) Zakup optacony kartg podarunkows.

23) Zakup sprzetu, do ktérego obstugi Wnioskodawca nie posiada uprawnien.

24) Sfinansowanie wykonania sesji zdjeciowe;j.

25) Dziatalno$¢ zwigzang z wynajmem i dzierzawa nieruchomosci, srodkéw transportu oraz maszyn
i sprzetu.

26) Zakup inwentarza zywego.

27) Zakup towaru w wysokosci przekraczajgcej 50% przyznanego dofinansowania.

28) Zakup na podstawie umowy kupna sprzedazy za wyjatkiem zakupu srodka transportu, maszyn,
urzadzen i sprzetu elektronicznego.

29) Zakup telefonu komérkowego/smartfonu, z wytgczeniem dziatalnosci gospodarczej, ktorej
charakter = wymaga testowania oprogramowania stworzonego w ramach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej na telefonie komorkowym.

30) Dziatalnos¢ zwigzang z wykonywaniem zabiegdéw z zakresu kosmetologii estetycznej (zabiegi
z wykorzystywaniem wypetniaczy i zabiegi, w trakcie ktorych dochodzi do naruszenia ciggtosci
tkanek) przez osoby nie posiadajgce odpowiedniego wyksztatcenia uprawniajgcego do
wykonywania w/w zabiegow.

31) Dziatalnos¢ polegajacg na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera.

32) Dziatalno$¢ polegajacg na pozyskiwaniu kryptowalut.

33) Pokrycie kosztéw transportu, przesyiki, pakowania i dostawy.

34) Inne zakupy niezwigzane $cisle z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.



Powyzsza lista nie jest zamknieta. W ramach poszczegélnych wnioskéw moga zosta¢ wylaczone
z dofinansowania proponowane przez Whnioskodawce wydatki, gdy w sposéb oczywisty
i bezposredni nie sg konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalnosci gospodarczej. Urzad
zastrzega sobie prawo do ograniczenia wysokosci kwot poszczegolnych wydatkow.

w

2.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane wylacznie na dzialalnos¢ prowadzonag na terenie
miasta Gliwice i powiatu gliwickiego.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane w catosci na zakup pojazdu w ramach dziatalnosci:
przewozu o0sOb, ustug kurierskich, ustug zwigzanych z pomocg drogowg. W pozostatych
przypadkach Urzad dopuszcza zakupu pojazdu, jezeli u jest on zasadniczym i niezbednym
narzedziem pracy w ramach planowanej dziatalnosci, przy czym na zakup pojazdu mozna
przeznaczy¢ maksymalnie 50 % przyznanego dofinansowania.

W ramach dofinansowania mozna pokry¢ koszt wytgcznie jednego komputera (stacjonarnego
lub przenosnego) i tabletu. W szczegdlnych przypadkach, po uwzglednieniu wyjasnien
Whnioskodawcy, Urzad moze podjgc¢ inng decyzje.

Dofinansowanie moze by¢ przyznane na wykonanie strony internetowej, przy czym musi by¢
aktywna najpozniej w dniu rozliczenia i funkcjonowaé przez caty okres umowy.

Whnioskodawca moze wykorzystywaé zakupione z dofinansowania urzgdzenia i przedmioty
jedynie w ramach prowadzonej dziatalnosci — nie mogg byC¢ wykorzystywane do celéw
prywatnych.

Whnioskodawca nie moze zbyé¢, wynajmowac, ani uzyczac¢ urzadzen i przedmiotéw zakupionych
z dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci przez okres obowigzywania umowy. W przypadku
koniecznosci uzasadnionego zbycia, Whnioskodawca jest zobowigzany do niezwlocznego
zakupu urzadzen Ilub wyposazenia o poréwnywalnych bagdz wyzszych standardach
technicznych i jakosciowych i poinformowania o powyzszym Urzedu Pracy w terminie 7 dni od
dnia zaistnienia powyzszej sytuacji oraz przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej nowy
zakup.

§ 5

PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

Dofinansowanie przyznawane jest ze srodkéw PFRON

Przyznanie dofinansowania nastepuje w oparciu o umowe cywilnoprawng zawartg z Urzedem Pracy
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiany do umowy wymagajg formy pisemne;.

Umowa zawiera w szczegodlnosci:

1) zobowigzanie Urzedu Pracy do:

a)

b)

wyptaty Srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujgcej kwote podatku
od towardw i ustug,

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkéw umowy przez
Whnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a)
b)

przeznaczenia przyznanych srodkow na cele i rodzaje wydatkéw okreslone w umowie,
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub cztonkostwa w spodtdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres:

— co najmniej 12 miesiecy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
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c)
d)

e)

f)
9)

h)

k)

szedciokrotnosé przecietnego wynagrodzenia, albo
— €0 najmniej 24 miesiecy, jezeli Srodki zostaty przyznane w kwocie wynoszgcej
od szesciokrotnosci do pietnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia,
udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu Pracy,

umozliwienia wykonania przez Urzad Pracy czynnosci zweryfikowania prawidtowosci realizacji

warunkow umowy

informowania Urzedu Pracy o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwtocznie

po ich wystagpieniu,

rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,

zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.

0 podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2022 r. poz. 931 z pdézn.zm.) podatku naliczonego

Z tytutu zakupionych towardw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

— w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug,
w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za
dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgcego wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towardw i ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

zwrotu w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania Urzedu Pracy do zaptaty,

w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

— otrzymanych srodkéw oraz

— odsetek od $rodkdw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okre$lonej jak dla
zalegtosci podatkowych,

zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw - w formie poreczenia, w tym poreczenia spotdzielni

socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu na prawach

lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji
przez dtuznika,

poinformowania Urzedu Pracy o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalno$ci oraz jej zakresie

w terminie 12 miesiecy po uptywie odpowiednio 12 lub 24 miesiecy okresu zobowigzaniowego

wynikajgcego z zawartej umowy.

przedstawienia, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy przez Wnioskodawce dokumentow,

odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

— zobowigzania spoétdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet czionkéw spoétdzielni
socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci

regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 m-cy od dnia wyptacenia srodkow, jezeli jest to

konieczne do prowadzenia planowanej dziatalno$ci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

. Terminy moga podlega¢ przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu
nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

. Whnioskodawca po podpisaniu umowy, otrzymuje zaswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis,
Podjecie dzialalnosci gospodarczej moze nastapi¢ wylacznie dopiero po dniu wyplaty
dofinansowania.

. Wypfata srodkéw na rachunek bankowy Wnioskodawcy (wilasny) wskazany w umowie nastepuje
wterminie 14 dni od dnia zawarcia umowy po przedstawieniu dokumentu potwierdzajgcego
rozpoczecie dziatalnosci.

Przekazanie $srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce kopii koncesji,
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10.

11.

12.

zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli wydanie tych
dokumentow, jest uzaleznione od posiadania przedmiotow lub urzadzen niezbednych do prowadzenia
danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a Wnioskodawca zamierza
naby¢ te przedmioty i urzgdzenia lub ponies¢ ten wydatek z przyznanych srodkow.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 9, Wnioskodawca przedstawia Urzedowi Pracy kopie koncesiji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dtuzszym
niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow.
Nieprzedstawienie Urzedowi Pracy dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w terminie do 6 m-cy,
skutkowac bedzie wygasnieciem umowy.

Terminy, o ktorych mowa w pkt. 8, 10 i 11, podlegajg przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

§ 6
ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA | REALIZACJA UMOWY

1. Rozliczenie wydatkowania przyznanego dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej lub wkfadu do Spoétdzielni Socjalnej bedzie dokonywane w kwocie brutto.
2. Rozliczenie przyznanego dofinansowania dokonuje sie poprzez:

a) Zlozenie w Urzedzie Pracy rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych na
poszczegodlne towary i ustugi ujete w Informacji o planowanych wydatkach i ich
finansowaniu z wnioskowanych srodkéw (druk Wn-O str. 7) oraz informacji dotyczacej
przystugujgcemu Whnioskodawcy prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.

b) Przedtozenie czytelnych kopii dowoddéw potwierdzajgcych w sposéb wiarygodny
poniesienie okreslonych naleznosci tj.

— faktury VAT,

— rachunki uproszczone,

— umowy kupna — sprzedazy wraz z nalezng optatg skarbowg i oswiadczeniem
sprzedawcy i kupujgcego, ze kupowany sprzet nie zostat zakupiony w ciggu ostatnich
siedmiu lat z dotacji krajowej i wspodlnotowej. — druk stanowi zatgcznik do Umowy
zawieranej z PUP Gliwice. Do rozliczenia mogg by¢ przyjete jedynie umowy kupna
sprzedazy zawierajgce dane dotyczgce zakupu np. marka i model, ilos¢ sztuk
(w przypadku zakupu kilku sztuk), mogace pozwoli¢ na identyfikacje zakupionego
produktu. W przypadku braku takich danych, Wnioskodawca jest zobowigzany do
dostarczenia specyfikacji zakupionych produktéw wystawionej i podpisanej przez osobe
sprzedajaca.
W przypadku umowy kupna sprzedazy powyzej kwoty 1 000,00zt nalezy dotaczy¢
potwierdzenie optacenia podatku od czynnosci cywilno-prawnych lub oswiadczenie
0 zwolnieniu z opfacenia tego podatku,

— inne rownowazne dokumenty ksiegowe.

c) Potwierdzenia dokonania ptatnos¢ przelewem (jezeli ptatnos¢ nie byta dokonana
gotéwka). Datg faktycznej zaptaty w formie przelewu, jest data jego dokonania. Przelewy
moga by¢é wykonane tylko i wylacznie z rachunku bankowego Wnioskodawcy.
Ptatnosci wykonane z rachunkéw bankowych innych oséb nie beda przyjete
w rozliczeniu dofinansowania.

3. Dopuszcza sie dokonywanie zakupdw poza granicami Polski. W tym przypadku Wnioskodawca
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10.

11.

12.

1)

2)

13.

zobowigzany jest dostarczy¢ faktury lub umowy kupna - sprzedazy w oryginale oraz ttumaczenie
przysiegte tych dokumentéw. Koszty zwigzane 2z ustugg ttumacza przysiegltego ponosi
Whioskodawca. Przeliczanie wartosci zakupu w walucie obcej na PLN bedzie nastepowato
w oparciu o sredni kurs walut z dnia dokonania zakupu ogtoszony przez Narodowy Bank Polski.
Kwoty wydatkowane na poszczegdine towary i ustugi (np. samochdd, sprzet elektroniczny,
urzgdzenia, narzedzia, meble, ustugi podmiotéw zewnetrznych) mogg by¢ wyzsze od kwot
wskazanych w specyfikacji wydatkdw maksymalnie o 25%, jezeli wartos¢ tego zakupu przekracza
1 000 zt. Zasada ta nie obowigzuje, jezeli Urzad podczas wydawania opinii do wniosku, okreslit
maksymalng dopuszczalng kwote zakupu danej pozycji

Ograniczenie 25% nie dotyczy m.in.:

- towardéw przeznaczonych do dalszej sprzedazy (pod warunkiem ze ich tgczna wartos¢ nie
przekracza 50% przyznanego dofinasowania),

- rzeczy codziennego uzytku

- towardéw zbywalnych wykorzystywanych w trakcie prowadzenia dziatalno$ci.

Przekroczenie limitu 25%, moze zosta¢ uznane wytgcznie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach.

Dopuszcza sie zakup laptopa, tabletu oraz innych urzgdzeh komputerowych pod warunkiem, ze ich
parametry techniczne sg adekwatne i niezbedne do prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej. W przypadku dziatalnosci wymagajgcych zakupu sprzetu o podwyzszonych lub
specjalistycznych parametrach technicznych Wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia
uzasadnienia potwierdzajgcego koniecznos¢ dokonania takiego zakupu.

Przyznajgc srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej Urzad moze odmowi¢ sfinansowania
wydatkéw wskazanych we wniosku, jezeli Wnioskodawca nie wykaze ich zwigzku z planowang
dziatalnoscig. Urzgd moze rowniez obnizy¢ kwote dofinasowania przeznaczong na dany zakup
w stosunku do kwoty wnioskowanej, tak aby Srodki publiczne zostalty wydatkowane w sposéb
celowy i racjonalny.

Przy zakupie samochodu nalezy przedstawi¢ dowdd rejestracyjny tego samochodu z danymi
nowego wiasciciela pojazdu.

Whnioskodawca, dokonujgc rozliczenia postuguje sie w szczegdlnosci danymi zawartymi we
wniosku oraz umowie.

Rozliczenie wydatkowania $rodkoéw nalezy ztozy¢é w biurze podawczym PUP Gliwice w terminie
wskazanym w umowie.

Jezeli srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej, Wnioskodawca
informuje Urzad Pracy o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty srodkéw oraz dokonuje zwrotu tej
kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia. Termin ten moze podlega¢ przedtuzeniu na
wniosek Whnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezacych po jego
stronie.

Jezeli srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej, Wnioskodawca
moze poinformowac Urzad Pracy o wysokos$ci kwoty stanowigcej réznice pomiedzy kwotg nalezng
a kwotg wyptacong Whnioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek o wyptate tej kwoty. Wniosek nalezy ztozy¢
w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktdorym uptyngt okres prowadzenia
dziatalnosci. Termin ten moze podlegaé przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

Dofinansowanie otrzymane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi w przypadku:

Wezwania Urzedu Pracy do zaptaty w razie naruszenia przez Wnioskodawce co najmniej jednego
warunku umowy,

Ujawnienia przez Wnioskodawce informacji o wyptacie srodkéw w wysokosci wyzszej od naleznej,

Kwota zwrotu do zaptaty dofinansowania w przypadku naruszenia warunkéw umowy, stanowi
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iloczyn kwoty wyptaconych srodkow i ilorazu:

a) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia $mierci
Whnioskodawcy, do dnia uptywu 12 Ilub 24 miesiecznego okresu zobowigzaniowego
prowadzenia dziatalnosci, wynikajgcego z zawartej umowy, oraz

b) liczby dni w okresie zobowigzaniowym prowadzenia dziatalnosci wynikajgcych z zawartej

umowy

14. Odsetek, nie nalicza sie w przypadku, gdy srodki zostaty wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci

wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy lub Smierci Wnioskodawcy.

§ 7

FORMY ZABEZPIECZENIA EWENTUALNEGO ZWROTU DOFINANSOWANIA

Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego dofinansowania ustanawia sie na okres 6 lat od dnia wypfaty
srodkéw. Okres ten wynika z obowiazku zwrotu podatku VAT od zakupoéw sfinansowanych
z dofinansowania — w przypadku, gdy Wnioskodawca stanie sie podatnikiem VAT.

1.

Formg zabezpieczenia ewentualnego zwrotu $rodkdéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej wynikajacg z Rozporzadzenia moze by¢
poreczenie, w tym poreczenie spétdzielni socjalnej, weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, blokada
rachunku w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, akt notarialny o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika, zabezpieczenie w formie hipoteki, przelew wierzytelnosci na
zabezpieczenie.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika, PUP Gliwice zastrzega sobie prawo do pozyskania informaciji
w przedmiocie posiadanych przez dtuznika sktadnikow majgtkowych, w tym srodkéw finansowych
lub posiadanych nieruchomosci. Wartos¢ wykazanych przez Wnioskodawce skfadnikow
majgtkowych po odjeciu obcigzen (np. hipoteka, pozostate do sptaty raty) nie moze byé mniejsza
niz 150% kwoty dofinansowania. Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika winien
zawiera¢ zapis o nadaniu klauzuli wykonalnosci w terminie min. 72 miesiecy od dnia podpisania
umowy Ww sprawie przyznania dofinansowania na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.
W przypadku zawieszenia dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania umowy PUP Gliwice
moze zgda¢ wydtuzenia okresu nadania klauzuli wykonalnoéci do aktu notarialnego o dobrowolnym
poddaniu sie egzekucji przez dtuznika

W przypadku, gdy o$dwiadczenie o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w postaci aktu notarialnego
sktadane jest przez osobe trzecig niebedgcg Wnioskodawcg, osoba ta przyjmuje na siebie
odpowiedzialnosc¢ solidarng za zobowigzania wynikajgce z umowy i staje sie wraz z Wnioskodawcg
dtuznikiem solidarnym. Dla aktu notarialnego wymagania sg tozsame jak w § 7 pkt. 2. Osoba
trzecia sktada oswiadczenie (Zatgcznik nr 4) o przyjeciu na siebie odpowiedzialnos$ci solidarnej za
zobowigzania wynikajgce z umowy na zasadzie jak poreczyciel i tym samym staje sie dtuznikiem
solidarnym wraz z Wnioskodawca.

Preferowang przez PUP Gliwice forma zabezpieczenia, jest:

1) weksel ,in blanco” podpisany przez co najmniej trzech poreczycieli z dolgczona
deklaracja wekslowa. W przypadku, gdy Wnioskowana kwota dotacji nie przekracza 38 tys. zt
Urzad dopuszcza podpisanie weksla przez dwoch poreczycieli.

2) zajecie rachunku bankowego (blokada lokaty).

W przypadku zabezpieczenia wekslem przez osobe fizyczng, Wnioskodawca dotacza do
wniosku oswiadczenie poreczycieli o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrodta i kwoty
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10.

11.
12.

d)
e)

)
9)
h)
i)
)
K)

14.

dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokosci miesiecznej
sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli
zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢. Poreczyciele
potwierdzajg wtasnorecznym podpisem, prawdziwosé informacji zawartych o$wiadczeniach.
W przypadku ztozenia odwiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym Urzgd moze wyciggng¢
konsekwencje wynikajgce z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego. Wzor oswiadczenia
stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Akceptowanym przez Urzad Pracy zrédtem dochodu poreczyciela, moze by¢ wytacznie:

1) Umowa o prace zawarta na czas nieokreslony lub

2) Umowa o prace zawarta na czas okreSlony, obejmujgcy okres trwania umowy zawieranej
pomiedzy Wnioskodawcg i Urzedem Pracy lub

3) Indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza/spétka prawa handlowego.

Osiggany przez kazdego z poreczycieli dochdd winien wynosi¢ nie mniej niz minimalne miesieczne
wynagrodzenie obowigzujgce w okresie trzech ostatnich miesiecy od dnia ztozenia wniosku, po
odjeciu aktualnych zobowigzan finansowych (np. kredytu, pozyczki, alimentéw). W przypadku oséb
prowadzgcych wspdlne gospodarstwo domowe dochdd nie moze wynosi¢ mniej niz 5 800,00 zt.
brutto po odjeciu aktualnych zobowigzan finansowych (pozyczki, kredyty, alimenty, itd.)
Poreczycielem moze by¢ takze osoba pobierajgca emeryture lub rente o dochodach, o ktérych
mowa w pkt. 7

Poreczycielem moze byé tylko i wylgcznie jeden rodzic Wnioskodawcy, za wyjgtkiem osdb
posiadajgcych rozdzielnos¢ majatkowg lub bedgcych po rozwodzie.

Poreczyciele bedacy osobami fizycznymi wraz ze wspoétmatzonkami zobowigzani sg zgtosic
sie osobiscie w Urzedzie Pracy w wyznaczonym terminie, poreczyciele - w celu udzielenia
poreczenia, a wspéimatzonkowie w celu zlozenia oswiadczen o wyrazeniu zgody na
udzielenie poreczenia. W przypadku posiadania rozdzielnosci majatkowej poreczyciel winien
przedtozy¢é dokument potwierdzajacy posiadanie tej rozdzielnosci.

Poreczyciele zobowigzani sg okaza¢ w Urzedzie Pracy dokument potwierdzajgcy tozsamosé.
Udzielenie poreczenia cywilnego, tj. podpisanie weksla in blanco, deklaracji wekslowej oraz
podpisanie przez poreczycieli umowy zawieranej pomiedzy Wnioskodawcg, a Urzedem Pracy,
nastepuje najpoézniej w dniu podpisania Umowy przez Wnioskodawce.

. Poreczycielem nie moze byé¢ :

osoba pozostajgca z Wnioskodawcg w zwigzku matzenskim, za wyjgtkiem oséb posiadajgcych
rozdzielno$¢ majgtkowa,

osoba pozostajgca z innym poreczycielem w zwigzku matzenskim oraz osoba prowadzgca z innym
poreczycielem wspolne gospodarstwo domowe, osiggajgca dochdd nizszy niz 5 800,00 zt. brutto,
rodzice Wnioskodawcy-wspolnie, za wyjgtkiem osob posiadajgcych rozdzielnos¢ majgtkowg lub
bedacych po rozwodzie

osoba w wieku powyzej 70 lat.

osoba obcigzona tytutami wykonawczymi,

osoba znajdujgca sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace, zatrudniona na okres probny lub
zatrudniona w zaktadzie pracy znajdujgcym sie w stanie upadtosci lub likwidaciji,

osoba zatrudniona w ramach umowy o prace na czas okreslony, nie obejmujgcy okresu trwania
umowy zawartej pomiedzy Wnioskodawca, a Urzedem Pracy,

osoba zatrudniona w ramach uméw cywilnoprawnych (zlecenia, o dzieto),

osoba, ktoéra uzyskuje przychéd z uméw najmu

osoba, ktora zamieszkuje i uzyskuje dochdd poza granicami Polski

osoba, ktoéra udzielita poreczenia w innych trwajgcych umowach zawartych z Urzedem Pracy.

W przypadku zabezpieczenia blokada lokaty bankowej, Wnioskodawca dotgcza do wniosku
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dokument wystawiony przez bank, potwierdzajgcy zatozenie lokaty odnawialnej na kwote nie
mniejszg niz 150% kwoty wnioskowanej, z mozliwoscig blokady tych srodkéw na okres 6 lat.

15. Potwierdzenie dokonania na wniosek PUP Gliwice blokady w/w lokaty, Wnioskodawca przedstawia
niezwiocznie po podpisaniu umowy z Urzedem Pracy.

16. Jezeli Wnioskodawcy do dnia spetnienia warunkdéw wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez
okres, o ktérym mowa w § 5 pkt. 4 ppkt. 2 b, nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty
podatku od towardow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, Urzgd na wniosek moze
wyrazic zgode na zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy
o dofinansowanie albo moze przyjg¢é nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu
réwnowartosci podatku od towardw i ustug zwalniajgc jednoczeénie dotychczasowe zabezpieczenie
umowy.

17. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania
ponosi Wnioskodawca.

18. Odstepstwa od postanowien niniejszych Zasad mogg mie¢ miejsce jedynie w szczegodlnie
uzasadnionych indywidualnych przypadkach i mogg dotyczy¢ wytgcznie zapisow nie wynikajgcych
wprost z cytowanych na wstepie aktow prawnych.

§ 8
Postanowienia koncowe

. Dofinasowanie przyznawane jest jako pomoc de minimis spetniajgca warunki okreslone
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 2023/2831,
z 15.12.2023), w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9, z pézn.zm.) albo w rozporzadzeniu Komisji
(UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury
(Dz.Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45, z p6zn. zm).

. Whnioskodawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg de
minimis przez okres do 10 lat podatkowych od dnia jej przyznania w sposéb zapewniajgcy poufnosé
i bezpieczenstwo.

. Wnioskodawca bedacy osobg bezrobotng, ktéry otrzymat dofinansowanie, traci status bezrobotnego od
nastepnego dnia po dniu otrzymania tego dofinansowania.

. W sprawach nieunormowanych niniejszymi Zasadami majg zastosowanie przepisy wymienione na
wstepie Zasad.

. W sprawach dotyczacych umoéw regulujgcych warunki przyznania dofinansowania na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej, albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej ze Srodkow
PFRON, majg zastosowanie rowniez przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie druki dotyczace realizacji wniosku o dofinansowanie sg zamieszczone
na stronie internetowej PUP Gliwice
https://gliwice.praca.gov.pl

Niniejsze Zasady obowigzujg od dnia ....................
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http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsgy2tmojuge4tk
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytanzxgi3tcltqmfyc4mzzgi2tgmbsgy
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytanzxgi3tcltqmfyc4mzzgi2tgmbsg4
http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrsgy2tmojuge4tm
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ZALACZNIK nr 1

OSWIADCZENIE PORECZYCIELA

OSWIAACZAM, Z€ JA ..ot
(imig¢ i nazwisko porgczyciela)

NrPESEL ..ot nazwa i nr dokumentu potwierdzajgacego t0OZSAMOSE ... ...veuuieentte it eete et eae e eeee e eaaaanns

ZAMUESZKATY (@)1t etiteteee et bR R R R R R R R e Rt Rt E e et

osiagam dochdd z tytulu*: umowy o pracg na czas nieokre$lony, umowy o prace na czas okreslony do dnia ....................... ,

umowy na zastepstwo, emerytury, renty, dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci ($redni dochod brutto z trzech ostatnich m-cy)

a wysoko$¢ miesi¢czne] sptaty zadhuzenia z W/W tytUIL WYINOST .. coviiiiiiiiiiiciieiece ettt sttt eesaeseaenas 7t

PRZYJALEM/AM DO WIADQMOSCI, ZE W PRZYPADKU ZL.OZENIA OSWIADCZENIA NIEZGODNEGO ZE STANEM
FAKTYCZNYM, MOGA ZOSTAC WYCIAGNIETE WOBEC MNIE KONSEKWENCJE WYNIKAJACE Z PRZEPISOW PRAWA
POWSZECHNIE OBOWIAZUJACEGO

(podpis poreczyciela)
* niepotrzebne skresli¢

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),

Przyjmuje¢ do wiadomosci, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow Wojennych 12-14.
Administrujgcym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 231-18-41, e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 231-18-41 w. 181, e-mail: iod@pup.gliwice.pl

3. Przetwarzanie moich danych osobowych odbywac sie bedzie w celu wniesienia zabezpieczenia zwrotu srodkéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej zgodnie z Ustawg o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych (t.j., Dz. U. z 2025r., Poz. 913, z p6zn. zm.) —
art.1lust. 1i Ustawa z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 620 z p6zn.zm.);

4. Moje dane osobowe beda przechowywane zgodnie z instrukcja kancelaryjng obowiazujaca w PUP Gliwice tj: 10 lat od dnia
podpisania umowy o udzielenie dofinansowania, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 5 lat

5. Mam prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia oraz prawo do ograniczenia
przetwarzania moich danych osobowych.

6. Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie
moich danych osobowych, narusza przepisy RODO.

7. Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzana do ich podania zgodnie
z Ustawa o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych (t.j., Dz. U. z 2025., Poz. 913 z
poézn. zm.) — art.11ust. 1 i Ustawg z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz.U. z 2025r. poz.
620 z pozn.zm.). Nie podanie danych osobowych wymaganych na podstawie ww. aktow prawnych spowoduje brak
mozliwosci korzystania ze §wiadczen wynikajacych z tych przepisow.

8. Moje dane osobowe nie b¢da przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy przepisow prawa. Moga
by¢ przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom ochrony prawnej lub organom samorzadu
terytorialnego w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem w przypadku, gdy jest to niezb¢dne do zrealizowania uprawnien
lub spelnienia obowiazku wynikajacego z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS, US itp.)

9. Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowej.

10. Moje dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Data i czytelny podpis
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ZALACZNIK nr 2

OSWIADCZENIE WSPOLMALZONKA

(Imie i nazwisko wspétmalzonka)

oswiadczam, ze wyrazam zgodg¢ na ubieganie si¢ przez moja zong/mojego meza*

(Imie i nazwisko Wnioskodawcy)

0 przyznanie przez Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej dla skierowanej osoby z niepetnosprawnoscia

(nazwa i nr dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢) (Podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)

* niepotrzebne skreslic.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwiazku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

Przyjmuje¢ do wiadomosci, ze:

1.

2.
3.

11.

© o

Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidéw Wojennych 12-14.
Administrujacym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 231-18-41, e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 231-18-41 w. 181, e-mail: iod@pup.gliwice.pl.
Przetwarzanie moich danych osobowych odbywac si¢ bedzie w celu wniesienia zabezpieczenia zwrotu srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej zgodnie z Ustawa o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepelnosprawnych (t.j., Dz. U. z 2025r., Poz. 913 z p6zn. zm.) — art.11 ust.
1i Ustawg z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 620 z p6zn. zm.); oraz
Kodeksu Rodzinnego i Opiekunczego (Dz.U. z 2023r. Poz. 2809 t.j).

Moje dane osobowe beda przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjna obowigzujacag w PUP Gliwice tj: 10 lat od dnia
podpisania umowy o udzielenie refundacji lub dofinansowania, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku 5 lat.
Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia oraz prawo do
ograniczenia ich przetwarzania.

Przystluguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz przetwarzanie
moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzana/y do ich podania zgodnie
z Kodeksem Rodzinnym i Opiekuniczym (Dz.U. z 2023r. Poz. 2809 t.j). Nie podanie danych osobowych wymaganych na
podstawie ww. aktow prawnych spowoduje brak mozliwosci korzystania ze $wiadczen wynikajgcych z tych przepisow.
Moje dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy przepisow prawa. Moga
by¢ przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom ochrony prawnej lub organom samorzgdu
terytorialnego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem w przypadku , gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnien
lub spetnienia obowigzku wynikajacego z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS, US itp.).

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.

Moje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bgda profilowane.

Data i czytelny podpis
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ZALACZNIK nr 3

Oswiadczenie
o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis lub nieotrzymaniu pomocy de minimis oraz o
otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy publicznej innej niz de minimis

1. Przyjmuje do wiadomosci, ze wnioskowana forma pomocy, jest udzielana zgodnie z warunkami
dopuszczalnosci pomocy de minimis okreslonych w:

a) Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 z 15.12.2023r.)

b) Rozporzgdzeniu Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym
(Dz. Urz. UE L 2013/352.9 z 24.12.2013 r1.)

c) Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art.
107 1108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 2014/190.45 z 28 czerwca 2014 r.).

2. W zwigzku z art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (tekst jednolity: Dz.U. z 2025 r., poz. 468 z p6zn.zm.) o$swiadczam,
ze!

O W okresie 3 lat poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku 0 udzielenie pomocy, nie
otrzymatem(am) pomocy publicznej de minimis.

O W okresie 3 lat poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku o udzielenie pomocy, otrzymatem(am)

pomoc publiczng de minimis wtgcznej wysOKOSCi ........c.cocvviiiiiiinnnnnn. zt (stownie zk
............................................................................................................... ) cO stanowi
FOWNOWAItOSE W EUIO (SIOWINIE: ... et eeas ).

Ponadto oswiadczam, iz:

O otrzymalem(am) pomoc publiczng inng niz de minimis odnoszacg sie do tych samych kosztow
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg na pokrycie, ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de
minimis.

O nie otrzymatem(am) pomocy publicznej innej niz de minimis odnoszgcej sie do tych samych
kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg na pokrycie, ktdorych ma by¢ przeznaczona
pomoc de minimis

Podpis Wnioskodawcy

wlasciwe zaznaczy¢
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ZALACZNIK NR 4

(imie i nazwisko osoby sktadajgcej oswiadczenie)

NFPESEL ..ottt nazwa i nr dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢

(Imie i nazwisko Wnioskodawcy)
za zobowigzania wynikajgce z umowy zawieranej z PUP Gliwice dotyczacej przyznania dofinansowania na podjecie
dziatalnosci gospodarczej na zasadzie jak poreczyciel i tym samym staje sie dluznikiem solidarnym wraz z
Whnioskodawcg. Oswiadczam, iz posiadam skfadniki majatkowe na zabezpieczenie ewentualnego roszczenia
wynikajgcego z umowy w postaci

Zobowigzuje sie do ztozenia o$wiadczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika i dostarczenia go do Powiatowego Urzedu Pracy w terminie ...................... od podpisania przez
wnioskodawce umowy z PUP Gliwice.

Data i czytelny podpis

Zatgczniki:
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO).

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1.

9.

Administratorem moich danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow
Wojennych 12-14. Administrujgcym danymi jest Dyrektor PUP Gliwice. Tel. 32 4442300, e-mail:
sekretariat@pup.gliwice.pl

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w PUP Gliwice: tel. 32 4442310, e-mail: iod@pup.gliwice.pl.
Przetwarzanie moich danych osobowych odbywa¢ sie bedzie w celu: realizacji refundacji lub dofinansowania
zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 913) i Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej (t.j. Dz.U. z 2024r. poz.
1851) oraz Kodeksu Rodzinnego i Opiekuhczego (Dz.U. z 2023r. poz. 2809 t.j.).

Moje dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng obowigzujgcg w PUP Gliwice {j:
10 lat od dnia podpisania umowy o udzielenie refundacji lub dofinansowania, a w przypadku negatywnego
rozpatrzenia wniosku 5 lat.

Posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia oraz
prawo do ograniczenia ich przetwarzania.

Przystuguje mi prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz
przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przeze mnie danych osobowych jest warunkiem ustawowym i jestem zobowigzana/y do ich podania
zgodnie z Kodeksem Rodzinnym i Opiekunczym (Dz.U. z 2023r. Poz. 2809 t.j.). Nie podanie danych
osobowych wymaganych na podstawie ww. aktéw prawnych spowoduje brak mozliwosci korzystania ze
Swiadczen wynikajgcych z tych przepisow.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom danych, niz upowaznionym na mocy
przepisow prawa. Mogg by¢ przekazywane organom panstwowym, organom egzekucyjnym, organom
ochrony prawnej lub organom samorzadu terytorialnego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
w przypadku , gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnien lub spetnienia obowigzku wynikajacego
z przepisu prawa (np. Policja, Sad, Prokuratura, ZUS, US itp.).

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

10. Moje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Data i czytelny podpis
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