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Obecnie dokumentacja pracownicza przechowywana jest w formie papierowej przez 50 lat.

Od 1 stycznia 2019 roku okres przechowywania akt pracowniczych dla wszystkich nowozatrudnionych
0sob bedzie wynosit 10 lat, od zakoriczenia obowigzywania umowy o prace lub umowy zlecenia. Jest to
zwigzane

z nowym zakresem danych, ktdre pracodawcy beda przekazywaé do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Nowe dane dotyczg wyptaconych pracownikowi (zleceniobiorcy) w danym miesigcu kwot przychodu
oraz okreséw wykonywania pracy nauczycielskie;j.

Informacje te beda przesytane w miesiecznym imiennym raporcie o przychodach ubezpieczonego: ZUS
RPA.

Pracodawca bedzie mégt réwniez wybrac¢ okres, przez jaki chce przechowywaé akta pracownicze
pracownikow, ktérych zatrudnit w latach 1999-2018. Aby mdc przechowywac krocej — tj. przez 10 lat -
dokumenty pracownicze, ptatnik bedzie musiat ztozy¢ oswiadczenie o zamiarze przekazania raportow
informacyjnych (ZUS OSW) wraz z raportami informacyjnymi (ZUS RIA)

Dane z tych dokumentdéw zostang zapisane na koncie ubezpieczonego i bedg one uwzgledniane przy
ustalaniu prawa do $wiadczen emerytalno-rentowych oraz ich wysokosci.

Najpierw jednak trzeba dostosowa¢ programy kadrowo-ptacowe.

Jesli przedsiebiorca lub biuro rachunkowe dziatajgce w jego imieniu, korzysta z programu kadrowo-
ptacowego, ktéry nie rejestruje danych wymaganych przepisami wchodzgcymi w zycie juz 1 stycznia
2019 r. powinni jak najszybciej zaktualizowaé oprogramowanie.

Uwaga ta jest réwniez wskazaniem dla producentéw oprogramowania kadrowo-ptacowego, z ktérego
korzystajg polscy przedsiebiorcy. Rzecz niezwykle wazna: do zmian w dokumentach przekazywanych do
ZUS w zwigzku z projektem e-Akta bedzie na biezgco dostosowany program Ptatnik i e-Pfatnik.

Wiecej informacji na stronie www.zus.pl oraz www.e-akta.gov.pl
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